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83_E7_A0_94_c73_647600.htm 行政管理学也称行政学，它是

一门主要研究政府对社会进行有效管理的科学，是国家公务

员必备的专业知识。同时它也是全国高等教育自学考试行政

管理专业的必考课目，是为培养和检验自学应考者的行政管

理基本理论知识和应用基本方法分析和解决问题的能力而设

置的一门专业基础课程。学习好行政管理学，小到可使考生

较好地掌握课程系统知识体系，以便适应行政工作的需要和

提高国家公务员队伍的素质，大到可使行政管理科学化、高

效化，以促进经济社会的持续、健康、快速发展。因此我们

必须对行政管理学的学习给予足够的重视，下面笔者就此谈

谈几点看法，愿对考生有所帮助。 一、抓纲举自，宏观洞晓 

总体把握课程内容是学习的有效捷径和关键所在，其利处便

在于知晓课程的组成体系，这样在头脑中会有一个完整的知

识组合，在应试答题时就会左右逢源、前后呼应。而不是“

只见树木、不见森林”的残篇断章的纷乱记忆。如行政管理

学的内容便具有四个“统一”：政治性和社会性的统一、综

合性和独立性的统一、理论性和应用性的统一、规范性和适

应性的统一，这些特点都是我们在学习时要注意的。并且随

着开放改革和我国社会主义现代化建设的发展，行政管理的

发展也呈现专业化、现代化、社会化和国际化等基本特征。

据此，行政管理学课程的知识体系在整体结构上依现代管理

基本要素分为五大部分：第一部分是总论，它包括绪论、行

政环境和行政职能这三章.第二部分是主体论，它包括行政组



织、人事行政、行政领导、机关行政等四章.第三部分是过程

论。它包括行政决策、行政执行，行政协调、行政信息、行

政监督等五个章节。第四部分是保障论，它包括财务行政、

行政法治、行政方法、行政道德等四章.第五部分是目的论，

它包括行政效率和行政改革两章。这“五论”、“十八章”

是我们应该明晓于心的，是我们应该宏观把握的，是我们学

好这门课程的前提基础。 二、全面复习，难易并重 自学考试

的准备与复习，应全面而详细。难点、疑点、重点要深刻领

会，但学习中的“盲点”也应足够地重视。所谓“盲点”就

是指书中未划入重点考核要点范围内的和考生主观自认为“

不会考”的知识点，一些考生往往会因疏忽大意而丢了本不

该会的分，后悔不迭。其实自考的试卷所考查的知识点中，

往往有一些“偏题”、“怪题”，而重点和难点的比重在分

值不变的情况下，形式和面目会有些变动。一些考生“走马

观花”，对题审视不清，时常被那些看来似曾相识，实则乔

装改面的题所蒙蔽，考后扼腕叹息。这均是不仔细、不认真

、不冷静的缘故。对行政管理学的难易区分有三个次第层次

：一是记忆，即能知道有关的名词、概念、知识的含义，并

能正确再现和表达.二是领会，即能全面把握基本概念、基本

原理、基本方法并知晓其区别与联系.三是应用，即能运用基

本的概念、原理和方法去分析、解决有关的理论和实际问题

。广大考生应在全面系统学习的基础上掌握。基本理论、基

本知识和基本方法。要全面并进，重点突破，点线结合，线

面联通，以取得最佳效果。 三、理论与实践相结合 行政管理

学课程阐述的内容来源于行政管理实践，与国家的政治生活

、经济生活、文化生活及其他社会生活各领域都有密切关系



、自学应考者在学习中应把课程的内容同我国各层次现实政

府管理活动联系起来，进行对照比较，分析研究，以增强感

性认识，更深刻领会教材的内容，将知识转化为能力。同时

行政管理学内容既有理论原理又有操作方法，如有管人管财

管事的方法，管理信息的方法，又有行政领导方式、行政决

策和行政协调等方法。自学应考者应在学习行政管理理论的

同时掌握行政管理方法，提高自己分析问题和解决问题的能

力。这种理论和实际联系考虑的方法，在试卷中已有体现，

像论述题和案例分析题等，已明确要求考生必须结合实际、

结合案例来分析回答问题，否则难得高分。同时，这也是面

临知识经济的到来，应对素质教育的必然举措。考生对此应

有明确认识，平时应多观注社会生活中的重大事件，多获新

鲜信息，对个人素质的提高和加大考试过关率，都是不无裨

益的。 四、行政管理学的重点和难点 有了对行政管理学的大

致了解之后，我们需要对其各章节的重点和难点加以汇集和

进行指点，以利于考生复习，提高效率。 相关推荐： 考研辅

导：医学内科循环系统疾病的诊断方法 2010考研指导：新闻

学复习之评析新闻评论作品 2010年医学考研：中医综合复习
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