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：作 者：全国计算机等级考试命题中心，未来教育与研究中

心 编著出 版 社：人民邮电出版社出版时间：2011-1-1版 次

：1页 数：217字 数：591000 印刷时间：2011-1-1开 本：大16

开纸 张：胶版纸 印 次：1I S B N：9787115244222包 装：平装

目 录：第0章 考试指南 10.1 最新大纲解读 20.2 上机考试环境

及流程 60.3 上机考试题型剖析 8第1章 公共基础知识 121.1 数

据结构与算法 13考点1 算法 13考点2 数据结构的基本概念 14

考点3 线性表及其顺序存储结构 15考点4 栈和队列 16考点5 线



性链表 17考点6 树和二叉树 18考点7 查找技术 20考点8 排序技

术 201.2 程序设计基础 22考点9 程序设计方法与风格 22考点10 

结构化程序设计 23考点11 面向对象的程序设计 241.3 软件工

程基础 25考点12 软件工程基本概念 25考点13 结构化分析方法

26考点14 结构化设计方法 27考点15 软件测试 29考点16 程序的

调试 301.4 数据库设计基础 31考点17 数据库系统的基本概念

31考点18 数据模型 32考点19 关系代数 34考点20 数据库设计与

管理 35综合自测 37第2章 数据库基础知识 392.1 数据库基础知

识 40考点1 数据及数据库系统 40考点2 数据模型 412.2关 系数

据库 43考点3 关系数据模型 43考点4 关系运算 442.3 数据库设

计基础 45考点5 数据库设计步骤 45考点6 数据库设计过程

462.4 Access简介 48考点7 Access数据库的特点及系统结构 48考

点8 Access窗口及基本操作 49综合自测 50第3章 数据库和表

523.1 建立表 53考点1 建立表的结构 53考点2 设置字段属性 55

考点3 建立表之间的关系 59考点4 向表中输入数据 613.2 维护

表 62考点5 修改表结构 62考点6 编辑表内容 66考点7 调整表外

观 673.3 操作表 71考点8 查找数据 71考点9 筛选记录 74考点10 

排序记录 76综合自测 77第4章 查询 804.1 查询概述 81考点1 查

询的功能 81考点2 查询的条件 824.2 创建选择查询 85考点3 使

用查询向导 85考点4 使用设计视图 88考点5 在查询中进行计算

924.3 创建交叉表查询 95考点6 认识交叉表查询 954.4 创建参数

查询 99考点7 参数查询 994.5 创建操作查询 101考点8 操作查询

1014.6 创建SQL查询 106考点9 SQL语言简介 106综合自测 108

第5章 窗体 1105.1 认识窗体 111考点1 窗体的作用 1115.2 设计

窗体 112考点2 窗体设计视图 112考点3 常用控件的功能 113考

点4 常用控件的使用 115考点5 窗体和控件的属性 119综合自测



122第6章 报表 1246.1 报表的基本概念与组成 125考点1 报表基

本概念 125考点2 报表设计区 1266.2 创建报表 127考点3 报表的

创建及控件的添加 1276.3 报表排序和分组 131考点4 记录分组

与排序 1316.4 使用计算控件 133考点5 报表计算 1336.5 设计复

杂的报表 136考点6 报表属性 136综合自测 137第7章 数据访问

页 1407.1 数据访问页概述 141考点1 数据访问页的基本概念

141考点2 页视图 141考点3 设计视图 1417.2 创建数据访问页

143考点1 自动创建数据页 143考点2 使用向导创建页 144考点3 

使用“设计”视图创建数据访问页 145综合自测 146第8章 宏

1478.1 宏的功能 148考点1 宏的基本概念 1488.2 建立宏 149考

点2 创建不同类型的宏 1498.3 通过事件触发宏 152考点3 事件

及宏触发 152综合自测 154第9章 模块与VBA编程基础 1559.1 

模块 156考点1 模块的概念及创建 1569.2 VBA程序设计基础

157考点2 Visual Basic编程环境 157考点3 数据类型和数据库对

象 159考点4 变量与常量 161考点5 常用标准函数 1649.3 VBA流

程控制语句 168 考点6 VBA程序结构 1689.4 过程调用和参数传

递 173考点7 过程定义、调用 1739.5 窗体、控件属性及含义

176考点8 窗体属性及含义 176考点9 控件属性及含义 1779.6

VBA程序错误处理与调试 179考点10 VBA错误处理的语句结构

179考点11 VBA程序的调试 180综合自测 181第10章 VBA数据

库编程 18710.1 VBA常见操作 188考点1 开关操作与事件处理

18810.2 VBA的数据库编程 196考点2 数据对象(DAO)和(ADO)

196综合自测 201第11章 机试与笔试冲刺试题 20411.1 机试冲刺

试题 205第1套 上机真题 205第2套 上机真题 20611.2 笔试冲刺

试题 206第1套 笔试全真模拟试题 206第2套 笔试全真模拟试题

210附录 215 教材讨论：欢迎考生通过百考试题论坛与网友一



起探讨教材的使用和选购。欢迎进入百考试题论坛，让我们

一起共同学习。#0000ff>点击进入更多：#0000ff>计算机等考

站点（#ff0000>收藏本站） 100Test 下载频道开通，各类考试
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