
会计证《会计基础》辅导：会计机构和会计人员(2)会计从业

资格证考试 PDF转换可能丢失图片或格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/648/2021_2022__E4_BC_9A_

E8_AE_A1_E8_AF_81_E3_c42_648167.htm id="tb42"

class="mar10"> 三、会计机构内部的分工 1、在一个单位，究

竟需要配备多少会计人员，设置几个会计岗位，主要取决于

单位经营规模、组织结构形式和业务工作量，不同的单位有

不同的要求。 2、会计工作岗位可以一人一岗、一人多岗和

一岗多人。 会计岗位包括：会计负责人或者会计主管人员、

出纳、财产物资核算、工资核算、成本费用核算、财务成果

核算、资金核算、往来核算、总账报表、档案管理等。 3、

会计机构内部应当建立稽核制度。出纳人员不得兼任稽核、

会计档案保管和收入、支出、费用、债权债务账目的登记工

作。 4、会计机构内部的稽核制度是内部控制的重要组成部

分。 内部牵制制度是内部控制制度的一个组成部分，也称钱

账分管制度，即凡是涉及款项和财物收付、结算及登记的任

何一件工作，必须有两人或两人以上分工办理，以起到相互

制约作用的一种制度。 四、会计人员的从业资格 从事会计工

作的人员，必须拿到会计从业资格证书以取得会计从业资格

。 五、会计人员的基本职责 1、会计核算 2、会计监督 ①对

于不真实、不合法的原始凭证，有权不予受理，并向单位负

责人报告，请求查明原因，追究有关当事人的责任. ②对记载

不准确、不完整的原始凭证予以退回，并要求经办人员按照

国家统一的会计制度规定进行更正、补充。 ③会计机构、会

计人员发现会计账簿记录与实物、款项及有关资料不相符的

，按照国家统一的会计制度的规定有权自行处理的，应当及



时处理.无权处理的，应当立即向单位负责人报告，请求查明

原因，作出处理。 百考试题－全国最大教育类网站(www

．Examda。com)www.Ｅxamda.CoM考试就到百考试题www.

Ｅxamda.CoM考试就到百考试题www.Ｅxamda.CoM考试就到

百考试题 六、会计机构负责人或会计主管人员 1、单位会计

机构负责人，除了取得会计从业资格证书外，还应当具备会

计师以上专业技术职务资格或从事会计工作3年以上经历。 2

、我国国有资产占控股地位或者主导地位的大、中型企业必

须设置总会计师。总会计师是单位领导成员，全面负责本单

位的财务会计管理和经济核算，参与本单位的重大经营决策

。 七、总会计师 1、总会计师的地位和任职条件 来源

：www.examda.com百考试题论坛来源：www.100test.com 总会

计师是单位领导成员，协助单位负责人工作，直接对单位负

责人负责。总会计师是行政职务，不是会计人员专业职务。 

总会计师的任职条件中的硬性规定是，取得会计师专业技术

职称后，主管一个单位内部一个重要方面的财务会计工作的

时间不少于3年。 2、总会计师的职责和权限 八、会计人员的

专业技术职称 会计专业技术职称分为助理会计师.会计师.高

级会计师。其中助理会计师为初级职称，会计师为中级职称

，高级会计师为高级职称。 更多会计证考试信息请访问：百

考试题会计证网（收藏本站） 会计证论坛 会计证网校百考试

题：职称英语网校 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接

下载。详细请访问 www.100test.com 


