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三、会计账簿的格式和登记方法 (一)、现金日记账和银行日

记账的登记方法 1.现金日记账和银行日记账采用三栏式或多

栏式的订本式账簿。 2.现金日记账由出纳人员根据现金的收

、付款凭证，银行存款付款凭证逐日逐笔顺序登记 3.银行存

款日记账由出纳人员根据银行存款的收、付款凭证，现金付

款凭证逐日逐笔顺序登记 (二)总分类账的登记方法 1.总分类

账采用三栏式的订本式账簿。 2.总分类账的登记方法取决于

账务处理程序 (三)明细分类账的登记方法 www.Ｅxamda.CoM

考试就到百考试题www.Ｅxamda.CoM考试就到百考试题来源

：考试大 1.明细分类账一般采用活页式账簿，也有采用卡片

式账簿(如固定资产明细账) (1)三栏式明细分类账。它适用于

只要求提供价值指标的账户，如：应收账款、长期投资、应

付账款、实收资本等账户的明细分类账。 (2)多栏式明细分类

账。一般适用于成本、费用类的明细账，如：管理费用、生

产成本、制造费用等账户的明细分类账。 (3)数量金额式明细

分类账。它适用于既要提供价值指标又要提供数量指标的账

户，如：原材料、库存商品等账户的明细分类账。 (4)横线登

记式明细分类账。此明细分类账适用于登记材料采购业务、

应收票据和一次性备用金业务。 2.登记方法 逐日逐笔登记：

固定资产、债权债务等明细账 可逐日逐笔登记也可定期汇总

登记的是：库存商品、原材料、产成品手法明细账以及收入

、费用明细账。 四、对账 1.账证核对 核对会计账簿记录与原



始凭证、记账凭证的时间、凭证字号、内容、金额是否一致

，记账方向是否相符。一般是在日常编制凭证和记账过程中

进行，检查所记账目是否正确。 2.账账核对 核对不同会计账

簿之间的账簿记录是否相符，包括：总账有关账户的余额核

对，总账与明细账核对，总账与日记账核对，会计部门的财

产物资明细账与财产物资保管和使用部门的有关明细账核对

等。 3.账实核对 核对会计账簿记录与财产等实有数额是否相

符。包括：现金日记账账面余额与现金实际库存数相核对.银

行存款日记账账面余额与银行对账单相核对.各种财务明细账

账面余额与财务实存数额相核对.各种应收、应付款明细账账

面余额与有关债务、债权单位或者个人核对等。 五、错账的

更正方法——注意各种方法的适用范围和更正措施 (一)划线

更正法——适用结账前凭证正确账簿记录错误 (二)红字冲销

法——适用凭证科目、方向错误或者金额多记的情况 (三)补

充登记法——适用凭证科目、方向正确金额少记的情况 六、

结账 1、结账是指在一定会计期间(如：月、季、年度)将本期

内所有发生的经济业务全部登记入账以后，计算出本期发生

额及期末余额。结账工作是建立在会计分期前提下。 2、结

账的程序 3、根据结账时期的不同，可以分为月结、季结和

年结三种。 4、结账的方法 需要结计本年累计发生额的某些

明细账户，12月末的”本年累计“就是全年累计发生额，全

年累计发生额下通栏划双红线 总账账户平时只需要结出月末

余额。年终结出全年发生额和余额，摘要注明“本年合计”

并在其下通栏划双红线。 七、会计账簿的更换与保管 一般情

况下，总账、日记账、明细账在年度终了时应更换新账簿。

但对于部分变动较小的明细账，可以连续使用，不必每年更



换，如：固定资产明细账。备查账簿可以连续使用。 更多会

计证考试信息请访问：百考试题会计证网（收藏本站） 会计

证论坛 会计证网校2009年《工程咨询概论》考前辅导2009年

《项目决策分析》复习笔记 2009年《咨询方法与实务》考试

难点 2009年《项目组织与管理》复习指导 2009年《宏观经济

政策》考点提示 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下

载。详细请访问 www.100test.com 


