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、科目初始化最重要的是设置会计科目体系和建立会计科目

字典。 2、会计科目的设置方式包括利用软件预置标准科目

、利用软件导入导出功能、手工录入。 3、在电算化方式下

登记账簿是有记账权限的会计人员发出记账指令由计算机按

预先设计的记账程序自动进行科目汇总、登记账簿等操作。

4、银行对账是指定期将银行存款日记账的记录与银行对账单

核对。 5、对未达账项一般通过编制银行存款余额调节表来

解决。 6、对一些条件不完全相符，但实际上可能表示同一

笔经济业务的银行日记账和对账单可以用手工核对。 7、工

资业务处理主要包括工资录入、计件工资录入和个人所得税

。 8、工资报表的查询包括查询工资条、工资发放表、工资

汇总表、工资年度数据汇总表、工资数据分析。 9、电算化

系统对往来业务核对有自动核对和手工核对两种。 10、自动

核对有顺时全额核销和依据金额核销。自动核对有在凭证中

录入业务号和在往来业务核销中录入业务号。 11、单位余额

表可以查询进行单位往来核算的科目与往来单位的各种余额

发生情况。 12、固定资产增加的途径有购置、拨入、接受捐

赠。减少的途径有出售、拨出、赠出、报废。 13、固定资产

减值的核算主要包括减值准备单形成、审核、查询及市值设

置四大功能。 14、固定资产月末处理包含平衡检查和月末结

转功能。 15、固定资产查询包括报表查询和单据查询。 16、

报表查询主要包括资产明细余额查询、资产折旧情况查询、



资产登记簿、资产卡片查询和部门明细折旧表。 17、单据查

询主要包括增加资产、减少资产、资产原值变动、发生内部

调拨以及资产状态发生变化的原始记录情况。 18、固定资产

分析重要包括资产占用分析、资产状态分析、资产用途分析
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