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分值：10分左右。 主要知识点：会计凭证的概念、意义和种

类，原始凭证、记账凭证的概念、种类、基本内容及其填制

和审核。 第一节 会计凭证的概念、意义和种类 一、会计凭证

的概念 会计凭证是记录经济业务发生或完成情况的书面证明

，也是登记账簿的依据。通过填制或取得会计凭证，可以明

确经济责任。 二、会计凭证的意义 填制和审核会计凭证是会

计核算方法之一，是会计核算的初始阶段和基本环节，是一

项重要的基础性会计工作。(考点) (一)记录经济业务，提供

记账依据 (二)明确经济责任，强化内部控制 (三)监督经济活

动，控制经济运行 【例1】(单)下列会计核算方法中，( )是会

计核算的初始阶段和基本环节。 A.借贷记账法 B.设置会计科

目和账户 C.登记会计账簿 D.填制和审核会计凭证 [答案]D 三

、会计凭证的种类 (一)会计凭证按其填制的程序和用途的不

同来划分，可以分为原始凭证和记账凭证两类。 原始凭证如

：打车发票。 原始凭证记录的是经济信息，它是编制记账凭

证的依据，是会计核算的基础，是进行会计核算的原始资料

和重要依据。(考点) 记账凭证如下图： 记账凭证是登记账簿

的直接依据,记账凭证记录的是会计信息，它是会计核算的起

点。(考点)(出示) 【例2】(单)下列各项中，既是编制记账凭

证的依据又是会计核算的基础的是( )。 A.会计对象 B.会计要

素 C.原始凭证 D.会计科目 [答案]C 【例3】(判)原始凭证记录

的是会计信息，它是编制记账凭证的依据，也是会计核算的



基础。( ) [答案]× (二)原始凭证和记账凭证，又可以根据不

同的标志划分为若干种类，其具体情况如图61所示。 第二节 

原始凭证 一、原始凭证的概念 原始凭证又称单据，是在经济

业务发生或完成时取得或填制的，用以记录或证明经济业务

的发生或完成情况的原始凭据。 会计人员对不真实、不合法

的原始凭证，不予受理，并向单位负责人报告.对记载不准确

、不完整的原始凭证，应予以退回，要求更正、补充。 二、

原始凭证的种类 原始凭证也可以根据不同的标准进行分类。

(一)原始凭证按其来源的不同，可以分为外来原始凭证和自

制原始凭证。 1.外来原始凭证 外来原始凭证是指在经济业务

发生或完成时，从其他单位或个人直接取得的原始凭证。 如

购买材料时取得的增值税专用发票、银行转来的各种结算凭

证、对外支付款项时取得的收据、职工出差取得的飞机票、

车船票等。如表61、62所示。 表62 ××统一银钱收据 No 2.自

制原始凭证 自制原始凭证是指由本单位内部经办业务的部门

或个人，在执行或完成某项经济业务时自行填制的、仅供本

单位内部使用的原始凭证。 如收料单、领料单、限额领料单

、产品入库单、产品出库单、借款单、工资发放明细表、折

旧计算表等。自制原始凭证如表63、64所示。 表64 限额领料

单 领料部门： 年 月 日 领料编号： 领料用途： 发料仓库： 

材料 类别 材料 编号 材料名称 及规格 计量 单位 领用 限额 实

际 领用 单价 金额 备注 供应部门负责人： 生产计划部门负责

人： 领 用 退 料 日期 请领 数量 实发 数量 发料人 签章 领料人

签章 退料 数量 退料人 签章 收料人 签章 限额 结余 仓库负责

人： 销售发票：自制原始凭证，采购发票：外来原始凭证。 

【例4】(单)下列凭证中，( )属于自制原始凭证。 A.购货发票



顾客联 B.缴付房租收据 C.差旅费报销单 D.增值税专用发票抵

扣联 [答案]C 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载

。详细请访问 www.100test.com 


