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出版时间 1 3706 思想道德修养与法律基础 2 √ √ 思想道德修

养与法律基础 刘瑞复李毅红 高教 2008 2 3707 毛泽东思想、邓

小平理论和“三个代表”重要思想概论 4 √ √ 毛泽东思想、

邓小平理论和“三个代表”重要思想概论 钱淦荣罗正楷 北大

2008 3 4729 大学语文 4 √ √ 大学语文 徐中玉 华东师大 2006 4

0012 英语（一） 7 √ √ 大学英语自学教程（上册） 高远 高

教 1999 5 0018 计算机应用基础 2 √ √ 计算机应用基础 杨明福

机械工业 2005 0019 计算机应用基础（上机）（实践） 2 6

0927 中国司法制度 4 √ √ 中国司法制度 张绍彦 北大 2001 7

0040 法学概论 6 √ √ 法学概论 吴祖谋 武大 2005 8 1871 文秘

档案管理理论与实务 5 文秘档案管理与实务 赵映城 高教 1999

9 1872 书记员工作概论 5 怎样做好书记官工作 郝明金 人民法

院 2006 10 0262 法律文书写作 3 √ √ 法律文书写作 宁致远 高

教 2006 11 0918 民事诉讼原理与实务（一） 7 √ √ 民事诉讼

原理与实务 陈桂明 北大 2002 12 0510 秘书实务 6 √ √ 秘书实

务 董健超 辽宁教育 2005 13 0920 刑事诉讼原理与实务（一） 7

√ √ 刑事诉讼原理与实务 王国枢 高教 2002 14 1873 司法笔录

训练（实践） 6 总学分 70 1 0917 民法原理与实务 免考外语选

考考课程 7 √ √ 民法原理与实务 李仁玉 北大 2002 2 0919 刑

法原理与实务（一） 7 √ √ 刑法原理与实务 赵秉志 高教
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