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选择题（本大题共10小题，每小题2分，共20分） 在每小题列

出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的，请将其代码

填写在题后的括号内。错选、多选或未选均无分。 1.应用文

最早出现在何时?（ ）A.夏朝 B.商朝C.周朝 D.秦朝2．经济应

用文主旨的表达方式主要有三种，分别是叙述、议论和（ 

）A.描写 B.抒情C.说明 D.反复3．对某项工作从目的要求、方

式方法到具体进度所做的全面计划是（ ）A.打算 B.方案C.安

排 D.要点4．民意测验法主要用于了解较大范围内的公众意

见、社会舆论等情况，一般所采用的方式是（ ）A.访谈式 B.

观察式C.实验式 D.问卷式5．“以上意见如无不妥，请批转各

地区、各部门执行。”是下列哪种公文的结语？（ ）A．请

示 B.通报C.通知 D.会议纪要6．下列公文中标题里可以省略事

由的是（ ）A．报告 B.请示C.公告 D.议案7．公文的正文撰拟

，从人称来看，都采用（ ）A.第一人称 B.第二人称C.第三人

称 D.不定人称8．合同中双方（或多方）当事人权利和义务

关系所共同指向的对象称作（ ）A.目标 B.目的C.标的 D.项

目9．用于补充交代重要的新闻事实的标题是（ ）A.正题 B.眉

题C.引题 D.子题10．经济消息是指新近发生的具有新闻价值

的经济活动或经济工作事实的简要（ ）A.通报 B.汇报C.报告

D.报道二、多项选择题（本大题共5小题，每小题2分，共10

分） 在每小题列出的五个备选项中至少有两个是符合题目要



求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选、少选

或未选均无分。 1．经济应用文大致有以下几方面的作用（ 

）A.指导与管理作用 B.联系与沟通作用C.总结与推广作用 D.

熏陶与感化作用E.凭证与史料作用2.公文的特点包括（ ）A.科

学性 B.政治性C.程式性 D.时效性E.权威性3．经济活动分析报

告的主要特点是（ ）A.科学性 B.服务性C.对比性 D.定期性E.

权威性4．根据有效期限，合同可分为哪几种?（ ）A.长期合

同 B.中期合同C.短期合同 D.临时合同E.口头合同5．经济消息

常见的导语形式有哪几种?（ ）A.叙述式 B.对比式C.描写式 D.

提问式E.述评式三、修改题（本大题共10小题，每小题2分，

共20分） 用规范的修改符号修改下列病句。 1．由于受台风

袭击，该乡今年粮食总产量为3000千克，比去年6000千克减

少了2倍。2．对有些在上班时间串岗聊天的人，要进行严格

的批评，严重的还要在经济上处罚。3．有关执行情况，请

于00年1月10前上报我部。4．公司全体员工要从这次火灾事

故中吸取经验教训，杜绝这类事故不再发生。5．仅津巴布韦

就有货车大小的大象6.5万头，而现在的野生动物保护区的地

盘只能勉强满足这个数量的一半享用。6．“书画同源”的理

论，为历代书画家们高唱过数百遍，然而，在具体实践中又

有多少人能付诸于形神呢？7．为什么人们在宇宙飞船拍回无

数照片，证实月亮仅是一块坑洼丑陋的大岩石，还要津津乐

道嫦娥奔月的美丽传说？8．在中学，语文课往往很难与数理

化争夺课外阵地，其中固然有学生的偏科因素，但更大程度

上是由于我们教学不甚得法造成的。9．青年学生要从中华民

族伟大复兴的历史高度，充分认识学习社会科学、提高人文

素养的重要意义，十分必要。10．国家食品药品监督管理局



根据国务院领导的指示，在近期将采取各种措施，开展整顿

和规范市场秩序。四、简答题（本大题共4小题，每小题5分

，共20分）1．请示和报告有何异同？2．简述调查报告的种

类。3．广告口号的拟制要求是什么？4．简述经济论文的选

题原则。五、写作题（本大题10分） 根据所给材料拟写一份

规范的公文。江南商学院近年来的情况是这样的，每年招生

规模在不断扩大，学生的住房条件却越来越紧张，学校只好

在每年招生计划中按比例将部分学生列为走读生，学校不安

排住宿，学生自行解决。这虽然缓解了学校的部分压力，但

也给学生的学习、生活带来很多不便，给学校的学生管理造

成诸多不利因素。学校想彻底改变被动应对的现状，学校经

研究决定要新建一幢学生用房，经过核算，一共需经费3000

万。学校考虑可自筹2000万，但还缺少1000万，希望省教育

厅能考虑财政拨款解决。随文附上：学生用房经费预算表。

六、案例分析题（本大题共4小题，每小题5分，共20分）阅

读下列材料，回答后面的问题。昨天记者从省政府有关部门

获悉，随着整体经济发展压力不断增加，上半年我省私营企

业总量增长增速下降。据统计，上半年全省共有私营企

业50.51万户，与去年同期相比增长7.13%，增长率比去年同期

下降4.66%。 不过，值得欣喜的是，我省个体创业热情不减。

今年1－6月份全省个体工商户总量达到184万户，半年净增4

万户，增量同比增长50%，每天增加近1000户个体创业主体；

从业人员404.29万人、与去年同期相比分别增长8.41%。社会

创业形势良好。 同时，三产发展要好于二产。上半年全省从

事第三产业的企业总量达到33.8万户，同比增长2.7%；第二产

业总数是31.8万户，同比增长1.9%，第三产业的企业总量、增



速均已经超过二产。 新兴行业也好于传统行业。上半年商业

服务业、金融业、信息软件业和通讯制造业的企业增长数分

别达到了11.4%、6.7%、5.3%和4.8%。而传统制造业增长数比

去年同期下降10.9%，像温州鞋革行业、嘉兴皮革业、宁波服

装行业、台州缝制设备行业、温州打火机行业、金华电动工

具制造业等，都不同程度出现新设立数明显减少、吊销数大

幅上升、企业利润直线下降等困难情况。 1．该消息的导语

属于什么类型？请说明。2．该消息有背景材料吗？在哪一段

？请作分析。3．这则消息有何特点？请举例说明哪些方面值

得借鉴。4．这则消息的标题和消息头缺少，请你拟出最合适

的内容写在下面并加入文中恰当位置。百考试题收集整理更

多信息请访问:自考论坛，自考网校，在线题库 100Test 下载

频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


