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B4_E5_9B_BD_c26_649475.htm 2011年国家公务员考试时间预

计在11月底或者12月初，本文提出了行测备考的六步骤和三

个备考技巧，其中三个备考小技巧为第一定时定量模拟；第

二注重总结解题技巧；第三综合利用资源。 2011年国家公务

员考试即将拉开帷幕，考试时间预计在11月底或者12月初。

这样，考生备考剩余时间已经不足100天，在这有限的时间内

全面掌握考点、准确把握重点、快速突破难点，以收到最好

的复习效果成为广大考生的迫切需求。基于此，根据多年的

公务员考试教学经验，提出备考的六步骤和三个备考技巧，

希望考生一步一个脚印，踏踏实实备考。 一、国家公务员考

试行测备考的六个步骤 第一步：准确认识行测，宏观把握考

试内容 近几年行政职业能力测验考试基本分为五个专项，分

别是言语理解与表达、数量关系、判断推理、常识判断与资

料分析。五个专项又分别包含相应的分类题型，对应考查的

是与机关行政工作密不可分的几种核心能力。事实上，言语

理解与表达能力、逻辑思维能力、数学计算、处理资料的能

力也是作为现代社会人必不可少的基本素质，所以说行测是

通过试题的形式考查人的综合能力、基本素养的特殊考试。

因此对于应试者来说，首先要具备履行公职所需的综合素质

，接下来要做的就是适应行测试题的考查形式，从而将自己

的能力通过行测试卷有效地体现出来。 第二步：系统复习，

全面掌握考点 备考公务员考试和备考其他科目考试的备考方

法本质上是一样的，考生都要通过系统的学习公务员考试涉



及的各种专业知识，尤其是作为公务员考试难点的数学运算

、演绎推理，更是需要专业的基础知识才能准确迅速的解答

好该类试题。考生可以利用这段时间，系统的学习各类知识

，或参考有正规的培训机构出版的公务员辅导教材讲义，也

可以针对公务员考试的各章节内容买难度相当的专项突破教

材等。如果考生基础比较差，在经济条件满足的情况下，还

可以选一家口碑良好的培训班培训。 第三步：认清自身优劣

，做到知己知彼 虽然公务员考试的行测试卷不分职位、不分

专业，统一命题、公平竞争，但是具体到每一位考生都会有

自身的强项与相对薄弱的地方。对于有过考试经验的人来讲

应该会比较清楚自己强弱环节在哪里，而对于首次应考的考

生，建议考生可以先用2010年的国家公务员考试行测真题做

一次实战模拟，然后对照答案，如果该专项的正确率在七成

以上，则说明较为擅长，否则即为需要重点提高的部分，在

接下来的复习备考中要注意有所偏重。 一般来说，文史类考

生擅长言语理解和常识判断，而理工科考生更精于数量关系

和逻辑推理。所以，建议考生在了解行测的性质与结构特点

之后，结合个人特点做一份有针对性的复习计划，争取在最

短时间内做到最有效地复习，最后达到固强保弱的效果。 第

四步：专项复习，快速突破难点 经过第三步，考生已经了解

了自己的薄弱环节，这时考生要进行科学系统的专项复习，

加强自己弱项的学习。建议考生可以选择相应的专项突破教

材，专项突破教材可以有助于考生更有针对性地对弱项进行

复习，同时，考生也可选择专项教材来对自己的知识进行查

缺补漏，因为专项教材对某一部分知识的讲解会比基础教材

更加详细更加深入，对于考生对考试题型的理解和把握也更



加有帮助，解题方法的集中讲解也会使考生对解题技巧的理

解更加透彻，运用得更加得心应手。 考生在对大部题型都已

经熟悉的基础上，必要时可以适当的做笔记，尤其是针对行

测中的数学问题和公共基础知识，因为这两部分比较繁琐，

且遗忘率较高。 第五步、研读百考试题100test纲，准确把握

重点 在复习的过程中考生要随时关注百考试题100test纲，大

纲一发布我们就要及时进行研读，尽量从大纲中汲取对我们

有用的信息，准确把握考试的重点。在这个过程中， 考生可

以收藏几个网络上有价值的公考论坛和专业辅导网站，很多

热心的网友会把自己对大纲的理解、看法发到网上，并且还

会进行讨论。有很多专业公务员辅导网站会有专家对大纲的

讲解，考生也可以浏览学习。 第六步、冲刺模拟，迅速提升 

考试在即，模拟冲刺是关键。在冲刺阶段，考生要以最新最

接近国家公务员考试难度的试题进行模拟训练，结合历年真

题实战，建议考生可以参加冲刺班次，以辅导班的专业辅导

，学习公务员考试的精髓，抢占先发优势，迎接即将到来的

考试。 二、备考小技巧，成功高效进行国家公务员备考 （一

）定时定量模拟 根据以往的经验，一些考生在复习备考的过

程中会发现行测试题难度不大，以为几乎大部分经典题型涉

及的知识点都已经掌握，但真正上了考场就会发现在当时的

时间压力与精神压力之下，原本认为“容易”的题目也没想

象中的那么快就能“搞定”，最终的成绩也很难会让人满意

。究其原因其实就是自己对知识与技巧的掌握还没有熟练到

顺手拈来的程度，所以要想取得理想的成绩，必须要真正掌

握才行，要掌握到题目的灵魂。 建议考生选择适用的教材，

结合自己的复习计划，有步骤地补强薄弱环节，并定期做模



拟测验。模拟测验一定要严格控制时间，一套完整的试卷要

在120分钟内完成，这样才能培养并适应考场的感觉，最大程

度低发现自己的不足，并最大限度地提高自己的应试能力。

而对于在职备考的考生，也许很难能够抽出120分钟时间做一

整套的行测试题，建议这类考生可以将模拟测验分专项进行

，每个部分在试卷上也都有参考的时间，尽量避免盲目、随

心情地做题。 （二）注重总结解题技巧 行测试卷全部由客观

性试题构成，涉及的知识点以中学时期所学为主。中小学时

期的考试目的主要在于检验学生对知识的掌握程度，而行测

考试则是以公共知识为载体，测查考生解决问题的能力，所

以非常讲究解题技巧。以数学计算部分为例，如果考生把每

道题目都当中小学的应用题来做，计算出结果再对照选项选

择答案，则就忽略了试题是选择题这一最大的特点，若掌握

答题技巧，则能省去很多计算的时间。 行测试卷一般在20

～25页，信息量庞杂，这就需要考生具备快速阅读的能力。

考生在很多时候并不是大脑处理不完试卷中的信息，而是受

困于阅读能力，考生做不到把试卷中的信息及时输入大脑。

培养提高快速阅读能力非朝夕之功，如果考生有志于步入公

职生涯，则需要在平时的学习生活中增加阅读量，掌握必要

的快速阅读技巧，另外在考场上要尽量做到放松压力、集中

精力。 （三）综合利用资源 根据以往部分考生的反馈，行测

的学习时间久了不免枯燥，建议考生在备考过程中找考友、

伙伴一起学习，彼此可以交流切磋，互补短长。 最后，有耕

耘就会有收获，考生通过不懈努力，最大限度地完善充实自

己，提高自己的综合能力，最终将会取得一个不错的成绩

。2011年国家公务员考试即将到来，专家建议考生保持一份



轻松愉快的心态，全力以赴，迎战考试，最终赢得考试的成

功。 相关推荐： 2011年国家公务员你准备好了吗？ 2011年国

家公务员考前热身赛 公务员考试行政职业能力测验实战试卷
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