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监督 1.会计工作的社会监督的概念会计工作的社会监督主要

是指由注册会计师及其所在的会计师事务所依法对委托单位

的经济活动进行的审计、鉴证的一种监督制度。此外，单位

和个人检举违反《会计法》和国家统一的会计制度规定的行

为，也属于会计工作社会监督的范畴。 2.注册会计师及其所

在的会计师事务所业务范围 注册会计师及其所在的会计师事

务所依法承办下列审计业务： （1）审查企业财务会计报告

，出具审计报告； （2）验证企业资本，出具验资报告； （3

）办理企业合并、分立、清算事宜中的审计业务，出具有关

报告； （4）法律、行政法规规定的其他审计业务。 五、会

计机构和会计人员 （一）会计机构的设置 各单位应当根据会

计业务的需要设置会计机构，或者在有关机构中设置会计人

员并指定会计主管人员。对于不具备设置会计机构条件的单

位，应当委托中介机构代理记账。 （二）代理记账 1.代理记

账的概念 代理记账是指从事代理记账业务的社会中介机构接

受委托人的委托办理会计业务。委托人是指委托代理记账机

构办理会计业务的单位。代理记账机构是指从事代理记账业

务的中介机构。 2.代理记账的业务范围 代理记账机构可以接

受委托，受托办理委托人的以下业务： （1）根据委托人提

供的原始凭证和其他资料，按照国家统一的会计制度的规定

进行会计核算，包括审核原始凭证、填制记账凭证、登记会

计账簿、编制财务会计报告等。 （2）对外提供财务会计报



告。代理记账机构为委托人编制的财务会计报告，经代理记

账机构负责人和委托人签名并盖章后，按照有关法律、行政

法规和国家统一的会计制度的规定对外提供。 （3）向税务

机关提供税务资料。 （4）委托人委托的其他会计业务。 3.委

托代理记账的委托人的义务 （1）对本单位发生的经济业务

事项，应当填制或者取得符合国家统一的会计制度规定的原

始凭证； （2）应当配备专人负责日常货币收支和保管； （3

）及时向代理记账机构提供真实、完整的原始凭证和其他相

关资料； （4）对于代理记账机构退回的要求按照国家统一

的会计制度规定进行更正、补充的原始凭证，应当及时予以

更正、补充. 4.代理记账机构及其从业人员的义务 （1）按照

委托合同办理代理记账业务，遵守有关法律、行政法规和国

家统一的会计制度的规定； （2）对在执行业务中知悉的商

业秘密应当保密； （3）对委托人示意其作出不当的会计处

理，提供不实的会计资料，以及其他不符合法律、行政法规

和国家统一的会计制度规定的要求，应当拒绝； （4）对委

托人提出的有关会计处理原则问题应当予以解释。 （三）会

计机构负责人（会计主管人员）的任职资格 1.会计机构负责

人（会计主管人员）的概念 会计机构负责人（会计主管人员

）是指在一个单位内具体负责会计工作的中层领导人员。 2.

会计机构负责人（会计主管人员）的任职资格 担任单位会计

机构负责人（会计主管人员）的，除取得会计从业资格证书

外，还应当具备会计师以上专业技术职务资格或者从事会计

工作3年以上经历。 （四）会计从业资格 1.会计从业资格的概

念 会计从业资格是指进入会计职业、从事会计工作的一种法

定资质，是进入会计职业的“门槛”。 2.会计从业资格证书



的适用范围 在国家机关、社会团体、公司、企业、事业单位

和其他组织从事下列会计工作的人员（包括香港特别行政区

、澳门特别行政区、台湾地区人员，以及外籍人员在中国大

陆境内从事会计工作的人员），必须取得会计从业资格，持

有会计从业资格证书： （1）会计机构负责人（会计主管人

员）； （2）出纳； （3）稽核； （4）资本、基金核算； 

（5）收入、支出、债权债务核算； （6）工资、成本费用、

财务成果核算. （7）财产物资的收发、增减核算； （8）总账

； （9）财务会计报告编制； （10）会计机构内会计档案管

理。 3.会计从业资格的取得 （1）会计从业资格的取得实行考

试制度。考试科目为：财经法规与会计职业道德、会计基础

、初级会计电算化（或者珠算五级）。会计从业资格考试大

纲由财政部统一制定并公布。 省、自治区、直辖市、计划单

列市财政厅（局），新疆生产建设兵团财务局，中共中央直

属机关事务管理局、国务院机关事务管理局、铁道部、中国

人民武装警察部队后勤部和中国人民解放军总后勤部负责组

织实施会计从业资格考试有关工作。 （2）会计从业资格报

名条件。申请参加会计从业资格考试的人员，应当符合下列

基本条件：遵守会计和其他财经法律、法规；具备良好的道

德品质；具备会计专业基本知识和技能。 （3）会计从业资

格部分考试科目免试条件。申请人符合基本报名条件且具备

国家教育行政主管部门认可的中专以上（含中专，下同）会

计类专业学历（或学位）的，自毕业之日起2年内（含2年）

，免试会计基础、初级会计电算化（或者珠算五级）。
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