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律制度 一、支付结算概述 支付结算是指单位、个人在社会经

济活动中使用现金、票据、信用卡和结算凭证进行货币给付

及其资金清算的行为，其主要功能是完成资金从一方当事人

向另一方当事人的转移。 银行、单位和个人是办理支付结算

的主体。银行是支付结算和资金清算的中介机构。 遵守原则

：格守信用、履约付款；谁的钱进谁的账，由谁支配；银行

不垫付。 （三）填写票据和结算凭证的基本要求 （1）中文

大写金额数字应用正楷或行书填写，不得自造简化字。如果

金额数字书写中使用繁体字，也应受理。 （2）中文大写金

额数字到“元”为止的，在“元”之后应写“整”（或“正

”）字；到“角”为止的，在“角”之后可以不写“整”（

或“正”）字。大写金额数字有“分”的，“分”后面不写

“整”（或“正”）字。 （3）中文大写金额数字前应标明

“人民币”字样，大写金额数字应紧接“人民币”字样填写

，不得留有空白。大写金额数字前未印“人民币”字样的，

应加填“人民币”三字。 （4）票据的出票日期必须使用中

文大写。票据出票日期使用小写填写的，银行不予受理。大

写日期未按要求规范填写的，银行可予受理；但由此造成损

失的，由出票人自行承担。 二、银行结算账户 （一）、银行

结算账户的种类 （1）银行结算账户按用途不同，分为基本

存款账户、一般存款账户、专用存款账户、临时存款账户。 

（2）银行结算账户按存款人不同，分为单位银行结算账户和



个人银行结算账户。 （二）银行结算账户的开立、变更和撤

销 1、银行结算账户的开立 2、银行结算账户的变 3、行结算

账户的撤销 存款人有以下情形之一的，应向开户银行提出撤

销银行结算账户的申请： （1）被撤并、解散、宣告破产或

关闭的；（2）注销、被吊销营业执照的；（3）因迁址需要

变更开户银行的； 存款人尚未清偿其开户银行债务的，不得

申请撤销银行结算账户。 （三）基本存款账户 基本存款账户

是指存款人办理日常转账结算和现金收付而开立的银行结算

账户，是存款人的主要存款账户。 使用范围包括：存款人日

常经营活动的资金收付，以及存款人的工资、奖金和现金的

支取。 （四）一般存款账户 一般存款账户是指存款人因借款

或其他结算需要，在基本存款账户开户银行以外的银行开立

的银行结算账户。 使用范围 一般存款账户主要用于办理存款

人借款转存、借款归还和其他结算的资金收付。一般存款账

户可以办理现金缴存，但不得办理现金支取。 （五）专用存

款账户使用范围 专用存款账户适用于基本建设资金，更新改

造资金，财政预算外资金，粮、棉、油收购资金，证券交易

结算资金，期货交易保证金，信托基金，住房基金，社会保

障基金，收入汇缴资金，业务支出资金等专项管理和使用的

资金。 （六）临时存款账户使用范围 临时存款账户用于办理

临时机构以及存款人临时经营活动发生的资金收付。注册验

资的临时存款账户在验资期间只收不付。临时存款账户有效

期最长不得超过2年。 （七）个人银行结算账户 邮政储蓄机

构办理银行卡业务开立的账户纳入个人银行结算账户管理。 

个人银行结算账户用于办理个人转账收付和现金支取，储蓄

账户仅限于办理现金存取业务，不得办理转账结算。 （八）



异地银行结算账户 存款人有下列情形之一的，可以在异地开

立有关银行结算账户： （1）营业执照注册地与经营地不在

同一行政区域（跨省、市、县），需要开立基本存款账户的

； （2）办理异地借款和其他结算需要开立一般存款账户的

； （3）存款人因附属的非独立核算单位或派出机构发生的

收入汇缴或业务支出需要开立专用存款账户的； （4）异地

临时经营活动需要开立临时存款账户的； （5）自然人根据

需要在异地开立个人银行结算账户的。 三、票据结算 票据是

由出票人签发的、约定自己或者委托付款人在见票时或指定

的日期向收款人或持票人无条件支付一定金额的有价证券。 

在我国，票据包括银行汇票、商业汇票、银行本票和支票。 

票据特征：1）以支付一定金额为目的 2）出票人依法签发的

有价证券 3）权利与票据不可分离 4）票据金额由出票人或付

款人或委托他人支付 5）付款人无条件支付票据金额 6）可转

让有价证券（一）银行汇票 1、定义：银行汇票是出票银行

签发的，由其在见票时按照实际结算金额无条件支付给收款

人或者持票人的票据。 2、银行汇票的使用范围 单位和个人

在异地、同城或统一票据交换区域的各种款项结算，均可使

用银行汇票。银行汇票可以用于转账，填明“现金”字样的

银行汇票也可以用于支取现金。 3、银行汇票的记载事项 签

发银行汇票必须记载下列事项：表明“银行汇票”的字样；

无条件支付的承诺；出票金额；收款人名称；出票日期；出

票人签章。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。
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