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办证工作指南 一、《会计从业资格证书》申领程序 参加湖南

省会计从业资格考试合格人员，可以申领会计从业资格证书

1、领取《湖南省会计从业资格证书申请表》2份，《湖南省

会计从业资格管理信息卡》1份； 2、用钢笔或圆珠笔填写《

申请表》，工作单位盖好公章，用2B铅笔填涂《信息卡》，

卡要保持平整，不能折叠； 3、提供1寸彩色证件照片2张，分

别贴在《信息卡》背面和《申请表》的右上角； 4、申请证

书除提供上述基本资料外，按报考类型不同仍需提供的资料

情况为： （1）报考3科合格人员 提供上述基本资料。 （2）

报考财经法规1科合格人员 具备中专以上（不含中专）学历

考试合格的提供网上学历查询打印页、证书复印件1份。 具

备中专学历考试合格的提供学历证书原件。 （3）报考2科合

格人员 有电算证无会计证报考两科考试合格的提供电算会计

资格证原件，如证件遗失需提供档案表复印件及单位证明，

或原发证财政部门查档复核证明，证明上注有查询电话及财

政部门经办人签字。 （4）报考初级会计电算化合格人员 已

换发会计从业资格证书无电算会计资格证报考初级会计电算

化1科考试合格的无需申请新证。 5、交纳工本费15元及上述
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