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https://www.100test.com/kao_ti2020/67/2021_2022__E4_BC_9A_E

8_AE_A1_E4_BB_8E_E4_c42_67299.htm 一、单选题 1、鼠标器

控制着（ ）上的一个光标 A窗口 B屏幕 C图像 D菜单 2、要在

工具栏中显示某些图标，只需要在窗口的（ ）菜单中选择级

联式“工具栏”命令中的相关命令即可 A编辑 B查看 C工具 D

显示 3、若命令按钮带有（ ）则选择此按钮后，可扩展当前

的对话框 A ● B [>>] C [⋯] D右向前 4、（ ）就是段落的行

相对左右页边距向页面版芯缩进的距离 A段落缩进 B段落排

版 C文档的缩进 D段落行缩进 5、WORD窗口设有水平和垂直

（ ） A标题 B标尺 C控制 D文档 6、通过扫描仪对文稿进行扫

描，并将其自动转换成计算机可以识别的文字，称为（ ） A

智能输入 B快进输入 C扫描输入 D简化输入 7、名称框位于编

辑栏的（ ），其中显示活动单元格的单元格引用 A上方 B左

端 C右端 D下方 8、硬盘的故障率低的主要原因是采用了（ 

） A金属盘片 B密封盘腔 C多磁头 D多盘片 9、WIN2000（ ）

，是MICROSOFT提供的功能最强大的服务器操作系统 A专业

B服务器 C高级服务器 D数据中心 10、把文件图标拖放到一个

文件、文件夹或桌面的任何对象，可快速完成文件的（ ）及

创建快捷方式 A复制 B打印 C ABD D移动 11、WIN2000是微

软公司于2000年推出的新一代（ ） A学习软件 B操作软件 C应

用软件 D工具软件 12、在WIN2000中在同一个文件夹中的文

件不能同名，文件可由（ ）个字符组成 A 8 B 4 C 15 D 255 13

、在“打开”对话框的文件列表框中或单击鼠标，显示快捷

菜单，单击对应的命令即可以完成其 ）操作 A文件夹 B程序



C文件 D AC 14、关闭对话框方法是：按对话框的（ ） A确定

B取消 C按ALT F4 D ABC 15、系统工具主要包括：（ ）磁盘

整理程序和字符映射表 A备份 B任务计划 C ABD D磁盘清理

16、按下（ ）键可将光标移到文档的尾部 A END B PgDn C

Crtl End D Ctrl PgDn 17、EXCEL中（ ）由行和列相交形成，

其边界也就是网格线 A单元格 B交叉引用 C工作表 D工作簿 18

、从纸张的边缘到文档的开始处的距离叫（ ） A页边距 B文

档边距 C行边距 D左边距 19、如果输入带有中文标点符号的

中文文字，还应将标点符号改为（ ）符号，即将标点符号按

钮“.,”改为“。，” A英文标点 B中文的标点 C中文输入 D

以上都不是 20、（ ）通常位于窗口顶端工具栏的下面，用户

可以在其中输入信息 A状态栏 B单元格 C工作表 D编辑栏
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