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8_AE_A1_E4_BB_8E_E4_c42_67527.htm 选择题1.--_________

负责单位的财务管理工作。( D )A,总会计师 B.会计师 C.注册

会计师 D.会计 2.___________负责会计程序的维护，必须精通

计算机程序设计和会计业务，熟悉系统并有一定的软件开发

经验。（B） A. 硬件维护员 B.软件维护员 C. 系统管理员 D.系

统审核员3._________具体负责电算化系统的日常运行管理和

监督进行系统重要数据的维护,操作人员及其权限管理,负责系

统安全保密工作。(C) A,系统维护员 B.系统操作员 C.系统管

理员 D.系统审核员4.________负责数据软盘、系统软盘及各

类账表、凭证的存档保管工作。（D）A.电算主管 B.软件操

作员 C.审核记账员 D.档案保管员5.[编辑]菜单中的[复制]、[

剪切]命令和________命令配对使用，才能完成文件或文件夹

的移动或复制。（D） A.打开 B.移动 C.拷贝 D.粘贴6.[账务初

始化]是指_______________(A)A. 把当前手工账簿上的账目、

账面数据输入到计算机中去B. 财务人员工作及权限的分配、

建立适合本单位核算的账务结构体系等。C. 提供决策D. 提供

数据恢复和备份7.1954年，____国通用电气公司运用计算机进

行工资的计算处理，这是计算机在会计领域的首次应用。(B)

A.中国 B.美国 C.日本 D.英国8.1994年，我国颁布

了________(A)A.《会计电算化管理方法》 B.《会计电算化初

级知识培训大纲》C.《会计电算化知识培训管理办法（试行

）》 D.《会计核算软件管理的几项规定（试行）》9.DOS操

作系统是一种_______软件。（A） A.系统 B.实用 C.应用 D.编



译10.DOS操作系统的扩展名最多由____各字符组成。（A）

A.3 B.4 C.5 D.611.EXCEL文件默认的扩展名是_______(B)

A.ECL B.XLS C.DOC D.XEL12.EXCEL中，我们只是想复制单

元格中的公式，可选用_______(C)A.剪切 B.粘贴 C.选择性粘

贴 D.清楚内容13.WINDOWS软件中每个窗口的右角上都有一

个X按钮，单击该按钮可以______(D)A.还原窗口 B.最大化窗

口 C.最小化 D.关闭窗口或退出程序14.WINDOWS中打开文件

夹后，按_______间可以返回到上一级文件夹。(D)A.ESC

B.ALT C.ENTER D.BACKSPACE15.安装新的中文输入法的操

作是在 ------------------------_________窗口中进行的。(C)A.

我的电脑 B.资源管理器 C.控制面板 D.文字处理程序 100Test 
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