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负责单位的财务管理工作。( d ) a,总会计师 b.会计师 c.注册会

计师 d.会计 2.___________负责会计程序的维护，必须精通计

算机程序设计和会计业务，熟悉系统并有一定的软件开发经

验。（b） a. 硬件维护员 b.软件维护员 c. 系统管理员 d.系统审

核员 3._________具体负责电算化系统的日常运行管理和监督

进行系统重要数据的维护,操作人员及其权限管理,负责系统安

全保密工作。(c) a,系统维护员 b.系统操作员 c.系统管理员 d.

系统审核员 4.________负责数据软盘、系统软盘及各类账表

、凭证的存档保管工作。（d） a.电算主管 b.软件操作员 c.审

核记账员 d.档案保管员 5.[编辑]菜单中的[复制]、[剪切]命令

和________命令配对使用，才能完成文件或文件夹的移动或

复制。（d） a.打开 b.移动 c.拷贝 d.粘贴 6.[账务初始化]是

指_______________(a) a. 把当前手工账簿上的账目、账面数

据输入到计算机中去 b. 财务人员工作及权限的分配、建立适

合本单位核算的账务结构体系等。 c. 提供决策d. 提供数据恢

复和备份 7.1954年，____国通用电气公司运用计算机进行工

资的计算处理，这是计算机在会计领域的首次应用。(b) a.中

国 b.美国 c.日本 d.英国 8.1994年，我国颁布了________(a) a.《

会计电算化管理方法》 b.《会计电算化初级知识培训大纲》

c.《会计电算化知识培训管理办法（试行）》 d.《会计核算软

件管理的几项规定（试行）》 9.dos操作系统是一种_______

软件。（a） a.系统 b.实用 c.应用 d.编译 10.dos操作系统的扩



展名最多由____各字符组成。（a） a.3 b.4 c.5 d.6 11.excel文件

默认的扩展名是_______(b) a.ecl b.xls c.doc d.xel 12.excel中，我

们只是想复制单元格中的公式，可选用_______(c) a.剪切 b.粘

贴 c.选择性粘贴 d.清楚内容 13.windows软件中每个窗口的右

角上都有一个x按钮，单击该按钮可以______(d) a.还原窗口 b.

最大化窗口 c.最小化 d.关闭窗口或退出程序 14.windows中打

开文件夹后，按_______间可以返回到上一级文件夹。(d)

a.esc b.alt c.enter d.backspace 15.安装新的中文输入法的操作是

在 ------------------------_________窗口中进行的。(c) a.我的

电脑 b.资源管理器 c.控制面板 d.文字处理程序 16.操作过程中

发现问题，应记录故障情况并及时向系统管理员报告属

于_________的职责。（b） a.硬件维护员。 b.软件操作员 c.

数据录入员 d.数据审核员 17.当处于中文输入法状态时，

按______键可以进行中文全角/半角切换。( c ) a.alt 空格 b.esc 

空格 c.shift 空格 d.ctrl 空格 18.会计电算化输入的方式有多种，

下面哪项不是（ c ） a. 直接输入方式 b. 自动输入方式 c. 笔输

入方式 d. 间接输入方式 19.电算化会计系统内部控制一般分为

总体控制和应用控制，属于总体控制的是（ d ） a. 组织控制

b. 硬件控制 c. 系统操作实用控制 d. b.c 20.电算化会计中，岗

位分工最好是_______( b) a. 按会计事务 b. 按会计数据所处形

态 c. 按原由手工不便 d. 随意设置 21.多用户计算机系统缺

点_________(d) a.对主机要求低，费用低 b. 对主机要求低，

费用高 c.对主机要求高，费用低 d. 对主机要求高，费用高 22.

防止计算机______,应该避免使用来历不明的软盘和各种非法

拷贝的软件，以及在计算机上玩游戏。（a） a. 病毒 b. 病菌 c.

流毒 d. 病源 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。
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