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填制记帐凭证？ 一般认为，填制记帐凭证应用蓝黑墨水书。

而《会计基础工作规范》中只规定了登记帐簿要用蓝黑墨水

或者碳素墨水书写，不得使用圆珠笔或者铅笔书写，并没有

明确规定填制记帐凭证用什么笔书写。这是否意味着，填制

记帐凭证可以用其他的笔书写呢？ 在1975年财政部、轻工业

部（75）财企字179号、（75）轻一字54号文《关于使用圆珠

笔填写会计凭证的通知》一文中提到：“近几年来，圆珠笔

的质量已有很大的提高，在耐晒、渗化、耐水等方面性能较

好。根据这一情况，我们意见，今后会计凭证，除银行管理

各单位的单写支票和储蓄、取款凭条外，不论单写或套写，

都可使用圆珠笔书写。但会计帐簿仍应用蓝墨水书写。”此

文至今仍为有效。文件中的会计凭证当然是指原始凭证和记

帐凭证。本人认为，作为会计基础工作的规范应明确填制会

计凭证应使用蓝黑墨水笔或圆珠笔书写，不然会引起误解。

因为不加以明确的话，则会被认为也可以使用任何笔书写，

包括铅笔。 二、记帐凭证分类所带来的问题。 《会计基础工

作规范》关于记帐凭证的分类规定：“记帐凭证可以分为收

款凭证、付款凭证和转帐凭证三类，也可以使用通用记帐凭

证。”大多企业实际操作中也是这么分的。关于编号的方法

规定：“可以按现金收付业务、银行收付业务和转帐业务三

类编号，也可以按现金收入、现金支出、银行收入、银行支

出和转帐五类进行编号。”大多数企业也是按这个规定这么



做的。但这里存在二个问题：一是手工填制的凭证按此分类

分为三类，即收、付、转，在填制凭证时，现金收入和银行

收入使用同一类的收入凭证，现金支出和银行支出使用同一

类的支出凭证，使得从表面上无法明显区分，给工作带来不

便。如果部分企业自行印制记帐凭证分为五种类型，则又与

《会计基础工作规范》凭证分类的规定不符。二是在目前几

乎所有的会计电算化软件中，如果按现金收入、现金支出、

银行收入、银行支出和转帐五类进行编号，那么在就只能在

软件提供的设置凭证类型功能中按五种类型进行分类。如果

在软件中按三种类型分类，则只能按三种类型编号，而不能

按五种类型来编号。由于《会计核算软件基本功能规范》规

定：“输入的记帐凭证格式和种类应当符合国家统一会计制

度的要求。”这样按五种凭证类型分类也就不符合会计基础

工作规范的规定。甚至于有的地方财政部门在审验企业电算

化代替手工记帐的过程中，认为在电算化软件中将凭证分类

分为五种类型不符合会计基础工作规范的规定要求而拒绝企

业通过验收。所以本人认为，《会计基础工作规范》关于记

帐凭证的分类规定可改为：“记帐凭证可以分为收款凭证、

付款凭证和转帐凭证三类，也可以分为现金收入、现金支出

、银行收入、银行支出和转帐五种类型，也可以使用通用记

帐凭证。”以符合实际工作的需要。 三、可否多借多贷？ 以

前的会计记帐凭证规则和会计学原理中经常可以看到，在编

制会计分录时规定不得多借多贷，目前的大多会计类教材和

制度、准则中对此都没有明确要求，而且在不少书中大量出

现多借多贷的会计分录。那编制会计分录可否多借多贷呢？ 

《会计基础工作规范》只规定：“记帐凭证可以根据每一张



原始凭证填制，或者根据若干张同类原始凭证汇总填制，也

可以根据原始凭证汇总表填制。不得将不同内容和类别的原

始凭证汇总填制在一张记帐凭证上。”在上海市会计从业资

格统一考试指定教材《会计基础知识》中关于会计分录表述

为：“会计分录分为简单会计分录和复合会计分录两种。凡

是由一借一贷组成的会计分录称做简单会计分录；凡由一借

多贷或一贷多借所组成的会计分录称做复合会计分录。”由

于大量会计具体准则的推出，在一些具体的经济业务处理上

，会计分录的编制要涉及多借多贷的情况可能不可避免，如

果一味否定多借多贷，反而使某项经济业务得不到全面、清

晰的反映。编制多借多贷的会计分录大多应为转帐凭证，使

用通用记帐凭证的，也可以包括现金或银行存款科目。关键

要掌握一个原则，即不得将不同内容和类别的经济业务填制

在一张记帐凭证上，这样有利于通过一张记帐凭证集中反映
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