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公司的登记管理: 登记的管辖：在我国，工商行政管理机关是

公司登记机关。国家工商行政管理局主管全国的公司登记工

作。 我国的公司登记实行国家、省(自治区、直，辖市)、县(

市)三级管辖制度。 设立登记:是将公司的主要事项依法呈报

：公司登记机关审核，并依法领取《企业法人营业执照》的

行为。公司只有完成设立登记手续后，才能取得企业法人资

格，才能从事生产经营活动。办理设立登记必须先申请名称

预先核准，即在正式申请办理公司设立之前，应先将拟设立

公司的名称依照规定向公司登记机关提出申请，待取得公司

登记机关发给的《企业名称预先通知书》后，方可正式办理

公司的报批或设立登记申请事项。 （1）申请设立登记: 设立

有限责任公司的，应由全体股东指定的代表或者共同委托的

代理人向公司登记机关申请设立登记。设立国有独资公司的

，应由国家授权投资的机构或者国家授权的部门作为申请人

，申请设立登记。法律、行政法规规定设立有限责任公司必

须报经审批的，应当自审批之日起90日内向公司登记机关申

请设立登记；逾期申请设立登记的，申请人应当报审批机关

确认原批准文件的效力或者另行报批。 设立股份有限公司的

，应由董事会于创立大会结束后30日内向公司登记机关申请

设立登记。 （2）变更登记: 公司的变更是指构成公司基本要

素的变化。一般说来，公司设立登记时已登记的事项发生变

化，都应办理变更登记手续。 但公司的董事、监事、经理发



生变动的，只向原公司登记机关备案即可。公司的章程修改

末涉及登记事项的，也应将修改后的公司章程 或者公司章程

修正案送原公司登记机关备案。 公司变更注册资本的应提交

具有法定资格的验资机构出具的验资证明。 公司增加注册资

本的，应当自股款缴足之日起30日内申请变更登记，股份有

限公司增加注册资本的，还应提交国务院授权部门或省、自 

治区、直辖市人民政府的批准文件。以募集方式增加注册资

本的，还应提交国务院证券管理部门的批准文件。 公司减少

注册资本的，应自减少注册资本决议或者决定作出之日起90

日内申请变更登记，并应提交公司在报纸上登载其减少注册

资本公布至少三次的有关证明和公司债务清偿或者债务担保

情况的说明。 （3）登记程序: 1、记载、公开。公司被核准登

记后，公司登记机关将核准登记的公司登记事项记载于公司

登记簿上，供社会公众查阅、复制。掌握登记的费用；年度

检验（重点） 年度检验于每年的1月1日至4月30日进行。登记

主管机关应在规定的时间内，对企业上一年度的情况进行检

查。企业应在每年的3月15日前向登记主管机关报送年检材料

。企业申报年检须提交下列文件：1、年检报告书；2、营业

执照副本；3、企业法人年度资产负债表和损益表；4、其他

应当提交的材料。非法人分支机构，除提交第1、2项所列文

件外，还应当提交所属法人营业执照复印件。营业执照复印

件应当加盖登记主管机关的公章。 公司和外商投资企业应当

提交年度审计报告，不足一个会计年度新设立的企业法人和

按照章程或合同规定出资期限到期的外商投资企业应当提交

验资报告。 企业年检的主要内容包括：1、企业登记事项执

行和变动情况；2、股东或者出资人的出资或提供合作条件的



情况：3、企业对外投资情况：4、企业设立分支机构情况：5

、企业生产经营情况。 掌握主管机关进行年检时，审查的14

项内容。 登记主管机关对有下列情形之一的，不予通过年检

：1、企业实收资本末达到法律、行政法规规定的最低限额的

；2、企业实收资本虽然达到法律、行政法规规定的最低限额

，但与注册资本相差悬殊的；3、有其他严重违法、违规行为

的；4、登记主管机关对不予通过年检的企业，依法吊销营业

执照；5、登记主管机关将通过年检的企业分为A级和B级两

种类别，A级为遵守工商行政管理法规情况良好的；B级为有

违反工商行政管理法规行为的。 了解公司的内部管理体制：

职工代表大会和其他民主管理形式。这种管理制度，只适用

于国有独资公司和两个以上国有投资主体投资设立的有 了解

公司的基本权利和义务 我国《公司法》同三个涉外企业法律

的关系 学习中应注意3点不同之处；1、在注册资本管理方面

；2、在公司内部管理机构设置方面；3、在利润分配和承担
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