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（一）银行账户管理的基本原则 （1）一个基本账户原则。

（2）自愿选择原则。（3）存款保密原则。 （二）银行账户

的设置与开户条件 （1）基本存款账户的设置与开户条件 基

本存款账户是指存款人办理日常转账结算和现金收付的账户

。如：存款人的工资、奖金等现金的支取。 当事人开立基本

存款账户应符合的资格条件有；1、企业法人；2、企业法人

内部单独核算的单位；3、管理财政预算资金和预算外资金的

财政部门；4、实行财政预算管理的行政机关、事业单位；5

、县级（含）以上军队、武警单位；6、外国驻华机构；7、

社会团体；8、单位附设的食堂、招待所、幼儿园；9、外地

常设机构；10、私营企业、个体经济户、承包户和个人。 开

立基本存款账户所需的证明文件有：1、当地工商行政管理机

关核发的《企业法人营业执照》或《营业执照》；2、中央或

地方编制委员会、人事、民政等部门的批文；3、军队军以上

、武警总队财务部门的开户证明；4、单位对附设机构同意开

户的证明；5、驻地有权部门对外地常设机构的批文；6、承

包双方签订的承包协议；7、个人居民身份证和户口簿。 开

立基本存款账户的程序有：1、应填制开户申请书，2、提供

规定的证件，3、送交盖有存款人印章的印鉴卡片，并经银行

审核同意，4、凭中国人民银行当地分支机构核发的开户许可

证，即可开立该账户。 （2）一般存款账户的设置与开户条

件 一般存款账户是指存款人在基本存款账户以外的银行借款



转存、与基本存款账户的存款 人不在同一地点的附属非独立

核算单位开立的账户。通过本账户可以办理转账结算不可以

支 取现金。 一般存款账户设置的条件和所需证明文件有：1

、在基本存款账户以外的银行取得借款的单位和个人可以申

请开立该账户，并须向开户银行出具借款合同或借款借据；2

、与基本存款账户的存款人不在同一地点的附属非独立核算

单位可以申请开立该账户，并须向开户银行出具基本存款账

户的存款人同意其附属的非独立核算单位开户的证明。 一般

存款账户设置的程序为：填制开户申请书，提供相应的证明

文件，送交盖有存款人印章的印鉴卡片，经银行审核同意后

，即可开立该账户。 （3）临时存款账户的设置的条件和所

需的证明文件 临时存款账户是指存款人因临时经营活动需要

开立的账户。存款人可以通过该账户办理转账结算和根据国

家现金管理规定办理现金收付。 开立临时存款账户的条件和

所需的证明文件有：1、外地临时机构可以申请开立该账户，

并须出具当地工商行政管理机关核发的临时执照；2、临时经

营活动需要的单位和个人可以申请开立该账户，并须出具当

地有关部门同意设立外来临时机构的批件。 开立临时存款账

户的程序为：填制开户申请书，提供相应的证明文件，送交

盖有存款人印章的印鉴卡片，经银行审核同意后，即可开立

该账户。 （4）专用存款账户的设置与开户条件 专用存款账

户是指存款人因特定用途需要开立的账户。 根据《银行账户

管理办法》规定，存款人对特定用途的资金如：基本建设的

资金；更新改造的资金等需要专户管理的资金。由存款人向

开户银行出具相应证明即可开立该账户。 开立该账户存款人

须向开户银行出具下列证明文件之一：①经有权部门批准立



项的文件；②国家有关文件的规定。专用存款账户开立的程

序为：填制开户申请书，提供相应的证明文件，送交盖有存

款人印章的印鉴卡片，经银行审核同意后开立账户。 （三）

银行账户的管理 银行账户的管理包括两个方面的内容： （1

）人民银行的管理，包括：1、负责协调、仲裁银行账户开立

和使用方面的争议，监督稽核开户银行的账户设置和开立，

纠正和处罚违反账户管理办法的行为。2、核发开立基本存款

账户的开户许可证。3、受理开户银行对存款人开立和撤销账

户的申报。开户银行对基本存款账户的撤销，一般存款账户

、临时存款账户、专用存款账户的开立或撤销，应于开立或

撤销之日起7日内向人民银行当地分支机构申报。 （2）开户

银行对账户的管理包括：1、依照规定对开立、撤销账户严格

进行审查，对不符合开户条件的，坚决不予开户；2、正确办

理开户和销户，建立、健全开销户登记制度；3、建立账户管

理档案；4、定期与存款人对账；5、及时向人民银行申报存

款人开立和撤销账户的情况。 （四）违反银行账户管理的处
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