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https://www.100test.com/kao_ti2020/76/2021_2022__E7_BC_96_E

5_86_99_E8_B4_A2_E5_c45_76477.htm 财务情况说明书是财务

会计报告的重要组成部分，编写好财务情况说明书对贯彻新

《会计法》突出规范会计行为，保证会计资料质量的立法宗

旨具有重要作用。财务情况说明书是企业（公司）年度、半

年度财务报告期内生产经营的基本情况、财务状况与经营成

果的总结性书面文件。它为企业（公司）内部和外部了解、

观察、衡量、考核、评价其报告期内的经营业绩和生产经营

状况提供重要依据。 企业（公司）的财务情况说明书必须按

照《企业财务会计报告条例》和国家统一的会计制度规定，

对需要说明的事项，至少应当对以下情况作出真实、完整、

清楚的说明，（1）企业生产经营的基本情况；（2）利润实

现和分配情况；（3）资金增减和周转情况；（4）对企业财

务状况、经营成果和现金流量有重大影响的其他事项。 一、

编写财务情况说明书，需对会计报表中各项数据进行分析 分

析的方法很多，主要有以下几种： 1、平衡分析法。利用“

资产=负债 所有者权益”的平衡原理分析各账户间的关系及

变化。 2、比较分析法，或叫对比分析法。如分析计划完成

情况，用实际数同计划数进行比较，来检查分析计划的执行

情况；如比历史水平，用本期实际数同上期或历史最好年份

（或正常年份）的数据进行比较，看发展变化情况；又如比

先进，用本企业数据指标同本行业中的先进企业进行比较，

或用本企业的产品同国内外同类产品的数据指标进行比较，

以便制订赶超目标等。 3、因素分析法，或称连环替代法。



先确定计划与实际或本期与前期的差距诸因素，然后假定一

个因素为可变，其余为不变，依法替换，以测定这些因素变

动对数据指标的影响程度。 4、趋势分析法。将数据指标连

续几年排列在一起进行比较，以测定本期财务状况的变化趋

势。一般作成统计图表加以比较，也可采用比较表。 5、比

率分析法。用同期会计报表中的相关数据进行比较，求出它

们之间的比率。国家规定工业企业财务评价指标，就使用了

这种方法。 通过各种分析方法（财务情况说明书一般采用二

、三种分析方法，不一定每种方法都使用）可以检查企业经

营计划或目标的执行情况，评价经营业绩，并找出差距，查

明原因，总结经验，提出改进措施，为下一步经营决策作出

和制定经营方针目标提供依据。 二、编写财务情况说明书的

要求 一般要作到真实、准确、客观、简炼八个字。真实就是

说明情况和问题要实事求是，有一说一，有二说二，不夸大

，不缩小，不隐瞒或歪曲事实真相，不搞假数据真分析。准

确就是说明情况和问题不要模棱两可，似是而非，使人不知

其然。客观就是既要肯定成绩，又要指出问题，既要报喜，

又要报忧。简炼就是文字要简洁精炼，篇幅不宜冗长，不要

贪多求全，要突出重点。 三、编写财务情况说明书的方法和

步骤 一般说来，小型企业编写财务说明书相对简单一些，由

主管会计自己执笔就可以，大中型企业业务比较复杂，内部

分工较细，可以采取以下方法和步骤： 1、做好资料的收集

、积累、整理等到准备工作。 这是提高工作效率和工作质量

的保证，应从两方面着手： （1）数据指标的收集和整理。

如计划数、定额、预算、历史数据、同行业、同类产品等数

据，分析时可信手拈来。 （2）典型事例的调查。对企业重



要经济活动、会议、事件要注意了解掌握，必要时到现场进

行实地调查，记录在案，供编写说明书时采用。调查到的情

况有时可以从会计报表的数据得到证实，会计报表上的数据

又可以进一步扩大线索，进一步调查核实。使活情况与死数

字结合起来，相互印证。使说明书既有数据又有实例，更具

说服力。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详

细请访问 www.100test.com 


