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5_8F_A3_E8_B4_A7_E7_c46_78101.htm 一、基本规定 企业在

年度终了后3个月内，须对上年度的出口货物退（免）税情况

进行全面清算，并将清算结果报主管出口退税的税务机关。

主管出口退税的税务机关应对企业的清算报告进行审核，多

退的收回，少退的补足。企业清算后，主管出口退税的税务

机关不再受理企业提出的上年度出口退税申请（国税发

［1994］031号）。 二、出口货物退（免）税清算 鉴于当前

出口企业退（免）税清算还没有形成一个固定的和系统的制

度，为详细阐述出口企业出口货物退（免）税清算的有关规

定，根据近几年的清算工作实践和国家税务总局《关于做

好1997年度出口货物退（免）税清算工作的通知》（国税发

［1998］22号），现将出口货物退（免）税清算的有关规定

作如下介绍。 （一）清算程序 每年初，国家税务总局下发上

一年度（以下简称“清算年度”）出口货物退（免）税清算

的通知。主管出口退税的税务机关收到清算通知后，应按清

算通知要求，做好清算文件的转发、清算动员、开展清算、

上报清算结果等工作。 一般地，开展清算先由出口企业自行

清算，然后，清算税务机关根据企业清算报告和清算通知规

定的比例对其核查，国家税务总局视情况再对清算进行抽查

。 （二）清算范围 一般地，出口货物退（免）税清算的范围

为上年度1月1日至12月31日报关出口离境并在财务上作销售

的出口货物的退（免）税款。以前年度应退未退结转清算年

度的退（免）税款也可一并进行清算（国税发［1998］22号



）；对国税发［1994］031号等文件规定的特准退（免）税的

企业，也应进行清算。 1.出口企业应在清算年度的下一年度

的3月31日以前，对清算年度出口货物退（免）税情况进行清

算，并写出清算书面报告，填写清算表（见以下表格）。在

企业清算期内（3月31日以前）出口企业仍未全部收齐出口货

物报关单、专用税票、外汇核销单的清算年度应退（免）税

款，应填写“××年度出口企业出口退税清算单证不齐备案

表”（见以下表格），向主管出口退税机关申报备案。对因

单证不齐且已备案的未退税单证，出口企业在清算年度的下

一年度的5月31日前（见国税发［1998］84号）仍未补齐单证

的，已退税款应予以追回（经批准的远期结汇贸易除外），

未退税款不再办理退税。 2.出口企业清算结束后（进行清算

的年度3月31日以后），出口企业必须于4月5日前，将清算报

告、清算表等有关清算资料上报退税机关，此后退税机关不

再受理出口企业提出的上年度出口货物退（免）税申请。退

税机关应对企业上报的清算资料进行清算核查，清算核实多

退的税款应限期追缴入库，少退的税款应补足。清算后，退

税机关应向出口企业发出“清算情况通知书”。“清算情况

通知书”的内容包括： （1）出口企业名称、企业性质、清

算范围、企业当年出口额、主要出口品种等，清算后出口企

业应退税款、已退税款等数据资料； （2）清算中发现的问

题，多退、少退、错退的金额及原因分析； （3）清算处理
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