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4_E9_AB_98_c48_81209.htm 监考人员应当由责任心强、作风

正派的人员担任。监考人员的名单应当报省级会计资格考试

管理机构备案。 有直系亲属参加考试的人员必须严格执行回

避制度，不得担任监考人员。 监考人员主要负贲下列工作：

(一)考试前清理考场，核对考号，开考前25分钟。领取试卷

、草稿纸后，直接进入考场。 (二)开考前20分钟，监考人员

组织考生有秩序地进入考场，对号入座，并核对准考证和座

位号。在考生坐定后，向考生宣读考场规则及注意事项。分

发试卷、草稿纸，并指导考生填写姓名、准考证号等。 (三)

开考前10分钟，当众启封试卷袋。开考前5分钟发放试卷。发

现试卷印制错误时，及时报告主考，采取妥善措施予以处理

。 (四)指导考生清点试卷是否完整、检查试卷是否有污染、

破损以及漏印或字迹不清等现象。 (五)考点发出开考信号后

，按准考证存根逐一核对考生试卷上填写的姓名、准考证号

是否正确，核对考生本人与准考证、身份证上的照片是否一

致。发现问题，及时处理。 (六)必须在考场情况记录单上如

实记录考生考号，并填写缺考人员姓名、准考证号。 (七)当

众答复考生提出的有关试卷印刷等问题。 (八)对于考生违反

考试纪律的行为，应当予以制止并将违纪考生考号及违纪情

况如实填写考场情况报告单。 (九)必须保证考试正常进行，

有权制止除主考、副主考、巡视人员以外的其他人员进入考

场。 (十)考试结束前15分钟，提醒考生注意掌握时间；考试

结束信号发出后，应当做好如下工作： 1．督促考生停止答



卷，将试卷和草稿纸反扣在桌面上。 2．检查核对试卷所填

写的准考证号、试卷页数是否准确、完整。 3．按座位序号

收集、清点和整理考试试卷和草稿纸。 4．组织考生有序退

出考场，并清理考场。 (十一)将整理的考试试卷和草稿纸送

交主考验收，并及时进行封装。对于有效答题卷，按序号进

行装订和密封成册；对于空白答题卷，单独装订成册。然后

，将有效答题卷与空白答题卷一并装入答题卷袋密封。 第二

十三条监考人员不得对考试试题的内容进行解释，在考场内

不准吸烟，不得阅读书报，不得谈笑，不得抄题、做题、念

题，不得检查考生答题情况，不得提前或拖延考试时间，不

得接打手机或收发手机短信，不得将试卷带出或传出考场。 

第二十四条考试期间，全国会计考办和试点地区会计资格考

试管理机构须安排专人昼夜值班，设立值班电话，并将电话

号码和值班人员名单于考试前一周通知上、下级考试管理机

构，以便随时掌握、处理有关情况和问题。 第二十五条考试

过程中，如遇失密、泄密、考场大面积舞弊等重要情况，试

点地区会计资格考试管理机构应当先妥善处理，并立即将情

况报告全国会计考办。全国会计考办将按照专业技术资格考

试有关规定作出处理。 第二十六条 由于不可抗拒的原因无法

正常进行考试的，应当及时报告全国会计考办，进行妥善处

理。 第二十七条试点地区会计资格考试管理机构在考试前和

考试期间要加强对考试工作的监督和检查，选派巡视人员监

督、检查考试的实施情况，协助做好考试工作。 第二十八条

考试期间，各考区可请当地公安、纪检、监察、保密、教育

等部门派人协助管理本考区的考试工作。 第六章评阅试卷 第

二十九条高级会计师资格考试阅卷工作，由全国会计考办统



一部署，试点地区会计资格考试管理机构按照全国会计考办

制定的标准答案、评分说明和统一要求，具体组织实施本地

区的高级会计师资格考试评卷、登分工作。 第三十条 试点地

区会计资格考试管理机构应当在考试前lO日内将参与评卷人

员的姓名、职称等基本情况，报全国会计考办备案。 第三十

一条评卷组长负责评卷的具体组织工作，并对评卷质景负责

。 评阅试卷应当按题型分成若干小组，采取流水作业方式，

严禁一人评阅全卷。 第三十二条评卷统一采用给分制，即各

题目均应标记采分点所得分数。每道试题评阅完毕，评卷人

均应在该题题首得分栏及试卷卷首评卷人处签署姓名。
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