
全国高级会计师资格考试(考试介绍) PDF转换可能丢失图片

或格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/81/2021_2022__E5_85_A8_E

5_9B_BD_E9_AB_98_E7_c48_81241.htm 、所需材料和份数： 

（一）《专业技术职务任职资格评审表》一式4份（不得用复

印件、打印件），由国家人事部统一制定，申报高师人员可

向单位人事部门或当地人事部门领取。 1、“最高学历”栏

：一般情况下，只要填写申报人员的最高学历即可；但是，

如果申报人员取得的“最高学历”（大学本科及以上学历）

属于后学历且取得时间未满3年的，应将取得“最高学历”前

的其他财经类学历给予填列说明。持有“研究生课程结业证

书”的，请不要填写成“研究生”学历。持有双大专文凭的

，需有省教委确认的相当于本科学历的证明，方可填写“本

科学历”。 2、“工作经历”栏：要求从高中学历开始，分

段填列，参加工作后，应按工作岗位填列，岗位有变动的，

应按岗位变动时间分段填列，不得将岗位（如为会计、主办

会计、科处长）合并填列。本页不够填可加页。 3、“学习

培训经历”，不论培训、进修时间长短，必须将起止时间填

明。培训或进修都应提供相应的证明材料。 4、“著作、论

文及重要技术报告登记”栏，要求对获（任）中级职称〔务

〕以来详细填列，是著作，要写明是合著还是独著，若是合

著，还要写本人撰写的章节内容及字数，占全书字数的比例

；是论文，必须写明在那一级刊物上发表刊登，或在哪个学

术会议上交流；有获奖的，要提供有关证明，论文提出的主

要观点及主要论据等。发表的论文，著作较多的，可选择水

平较高的35篇论文，论著即可，无须把所有的论文论著都呈



上。 （二）《推荐高级专业技术职务任职资格人员情况综合

表》一式30份，由推荐单位填报，要求统一使用“A3”复印

纸并打印。 1、“符合破格晋升条件”栏，必须填列符合破

格条件三条以上的内容，并明确标明符合破格条件的哪一条

哪一点。 2、“奖惩情况”栏，必须明确授予单位及级别。 

（三）破格晋升人员要填写《破格推荐高级专业技术职务任

职资格审批表》一式2份。 在“破格晋升理由”栏，要求填

写符合破格晋升条件的哪一条哪一点，并列出详细内容，并

附送相关材料1份。 （四）获得中级职称以来的个人业务工

作总结1份。业务工作总结，应全面反映申报人的专业技术水

平、工作能力和工作业绩成果，一般应包括所在单位的基本

情况、申报人目前达到的专业知识及理论水平、申报人担任

会计师职务以来所做的主要工作和所取得的业绩成果等四个

方面。字数一般控制在45千字，并采用打印稿。 （五）学历

、专业工龄证明、资格证书及文件和专业技术职务聘书、获

中级职称以来的获奖及被授予各种荣誉称号等证书的复印件

各1份。 会计工作年限证明应由所在单位人事部门出具，如

申报人员的档案存放在人才交流中心的，应由人才交流中心

出具证明。 （六）全国职称外语考试合格证书和计算机应用

能力考核合格证书复印件式2份。 如职称外语考试不及格，

应填写《外语成绩审定表》式2份，并附准考证原件；如属计

算机免试者，应填写《计算机应用能力免试审核表》一式2份

，并附有效身份证明文件。 （七）获中级职称以来的专业论

著、译作、论文和反映工作业绩的总结、调研报告、经济可

行性研究或复核报告、起草的规章制度等原件或复印件各1份

。对于工作总结、调研报告、规章制度等，需注明“主起草



人”、“独立制定”或“参与制定”，并经单位确认盖章。 

（八）近三年的专业技术职务历年任期考核材料各1份。 （

九）二寸彩色近照一张（用于制证）。照片背后用铅笔注明

姓名。 （十）所有送审材料的清单1份。 所有材料必须真实

、可信，各种复印件证明材料应经单位人事部门（或人才交

流中心）和主管部门的人事部门审核确认；有关的证明复印

件经与原件核对后要签署“与原件相符”的意见，由原件核

对经办人签字，并加盖公章。 二、装订要求： 上述材料，其

中所有送审材料的清单1份、送审报告（委托书）1份、《专

业技术职务任职资格评审表》一式4份、《推荐高级专业技术

职务任职资格人员情况综合表》及附表一式30份、全国职称

外语考试合格证书或《外语免试（审定）审核表》和计算机

应用能力考核合格证书复印件各1份、《破格推荐高级专业技

术职务资格审批表》1份，上述材料不需要装订。其他所有材

料都必须装订成册，同时予以编号，并在首页附有详细目录

。但所送材料需要两份的，如全国职称外语考试合格证书或

《外语免试（审定）审核表》和计算机应用能力考核合格证

书复印件、《破格推荐高级专业技术职务资格审批表》，除

各留1份不要装订外，应把另1份装订进去。装订时应按业务

工作总结、学历、专业资格证书复印件、专业工龄证明、外

语和计算机合格证书复印件、《破格推荐高级专业技术职务

资格审批表》、发表过的文章（包括报刊的报头或封面、目

录、文章全文）复印件、编写出版过的书籍（包括书籍封面

、目录、核心章节）复印件、起草或制定过的规章制度、其

他有关材料的循序装订整齐。资料装订一般以每册150-200页

为宜。 三、对各中评委报送材料的要求在上述申报者材料的



基础上，各中评委经过评审后，应向省高评委报送以下材料

： 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访

问 www.100test.com 


