
高级会计师指导:出纳结账一般程序 PDF转换可能丢失图片或

格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/81/2021_2022__E9_AB_98_E

7_BA_A7_E4_BC_9A_E8_c48_81514.htm 结账，是在把一定时

期内发生的全部经济业务登记入账的基础上，计算并记录本

期发生额和期末余额。《会计基础工作规范》规定的结账程

序及方法是： (1)结账前，必须将本期内所发生的各项经济业

务全部登记入账。 (2)结账时，应当结出每个账户的期末余额

。需要结出当月发生额的，应当在摘要栏内注明“本月合计

”字样，并在下面通栏划单红线。需要结出本年累计发生额

的，应当在摘要栏内注明“本年累计”字样，并在下面通栏

划单红线；12月末的“本年累计”就是全年累计发生额，全

年累计发生额下应当通栏划双红线，年度终了结账时，所有

总账账户都应当结出全年发生额和年末余额。 (3)年度终了，

要把各账户的余额结转到下一会计年度，并在摘要栏注明“

结转下年”字样；在下一会计年度新建有关会计账簿的第一

余额栏内填写上年结转的余额，并在摘要栏注明“上年结转

”字样。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详

细请访问 www.100test.com 


