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https://www.100test.com/kao_ti2020/85/2021_2022__E5_86_85_E9

_83_A8_E5_AE_A1_E8_c53_85998.htm 第一条 为了规范审计工

作底稿的编制和使用，根据《内部审计基本准则》制定本准

则。第二条 本准则所称审计工作底稿，是指内部审计人员在

审计过程中形成的工作记录，是联系审计证据和审计结论的

桥梁。第三条 本准则适用于各类组织的内部审计机构、内部

审计人员及其从事的内部审计活动。第二章 一般原则第四条 

内部审计人员在审计工作中应编制审计工作底稿，以达到以

下目的：（一） 为形成审计报告提供依据；（二） 说明审计

目标的实现程度；（三） 为评价内部审计工作质量提供依据

；（四） 证实内部审计机构及人员是否遵循内部审计准则；

（五） 为以后的审计工作提供参考；（六） 提高内部审计人

员的专业素质。第五条 审计工作底稿应内容完整、记录清晰

、结论明确，客观反映项目审计计划与审计方案的制定及实

施情况，并包括与形成审计结论和建议有关的所有重要事项

。第六条 审计工作底稿的形式可以是纸质、磁带、磁盘、胶

片或其他有效的信息载体。无纸化的工作底稿应制作备份。

第七条 审计工作底稿主要包括以下记录：（一） 内部审计通

知书、项目审计计划、审计方案及其调整的记录；（二） 审

计程序执行过程和结果的记录；（三） 获取的各种类型审计

证据的记录；（四） 其他与审计事项有关的记录。第八条 内

部审计机构应当建立审计工作底稿的分级复核制度，明确规

定各级复核的要求和责任。内部审计机构负责人对审计工作

底稿的复核负完全责任。第三章 审计工作底稿的编制与复核



第九条 审计工作底稿应载明下列事项：（一） 被审计单位的

名称；（二） 审计事项及其期间或截止日期；（三） 审计程

序的执行过程和执行结果记录；（四） 审计结论；（五） 执

行人员姓名和执行日期；（六） 复核人员姓名、复核日期和

复核意见；（七） 索引号及页次；（八） 审计标识与其他符

号及其说明等。第十条 审计工作底稿中可使用各种审计标识

，但应注明含义并保持前后一致。第十一条 审计工作底稿应

注明索引编号和顺序编号。相关工作底稿之间如存在勾稽关

系应予以清晰反映，相互引用时应交叉注明索引编号。第十

二条 审计工作底稿的复核应由内部审计机构中比工作底稿编

制人员职位更高或具有丰富经验的人担任。第十三条 在审计

作业中，审计项目负责人应加强对工作底稿的现场复核。第

十四条 如果发现审计工作底稿存在问题，复核人员应在复核

意见中加以说明，并要求相关人员补充或重编工作底稿。第

四章 审计工作底稿的整理与使用第十五条 内部审计人员在审

计项目完成后，应及时对审计工作底稿进行分类整理，按相

关法规的要求归档、管理和使用。第十六条 审计工作底稿归

组织所有，由内部审计机构或组织内部有关部门保管。第十

七条 内部审计机构应建立工作底稿保密制度。如果内部审计

机构以外的组织或个人要求查阅工作底稿，必须由内部审计

机构负责人或其主管领导批准。但法院、检察院和其他有权

部门依法进行查阅的除外。第五章 附 则第十八条 本准则由中

国内部审计协会发布并负责解释。 100Test 下载频道开通，各

类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


