
审计信息文稿的修改方法与技巧 PDF转换可能丢失图片或格

式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/87/2021_2022__E5_AE_A1_E

8_AE_A1_E4_BF_A1_E6_c53_87295.htm 文章不厌百回改。审

计信息文稿是逻辑思维的结果，更需要反复修改才能成功。 (

一)审计信息文稿修改“六步法” 审计信息文稿按“六步法”

进行修改，可以少走弯路，提高效率。 一看主题。先将信息

读一、二遍，检验信息主题所给你的印象如何，是鲜明，还

是陈旧?是深刻，还是一般?通过读，来发现主题不鲜明、不

深刻的原因及部位，进而下笔修改。 二查材料。与其他文体

相比，信息文章属量体裁衣。有什么样的材料，才能归纳出

什么样的观点，确立什么样的骨架结构。材料不足以支撑观

点的，要调换；材科不够的，要重新调研获取；材料太多太

乱的，要删减梳理。 三调结构。要根据信息主题要求和材料

情况，考虑用何种结构才能达到充分反映主题、吸引读者的

目的。如果先定结构后调材料，某些部分往往因材料搜集不

足而产生单薄无力之感。 四顺语言。在材料、结构确定的基

础上，注意推敲文章的语法修辞问题，看语言表达是否准确

、通俗，用词是否恰当，语言逻辑有无毛病，标点符号使用

是否准确，等等。 五观文面。主要是对刊登文稿的简报进行

检查。看书写格式是否符合规定，文中有无错别字，包括字

体、字号、字间距、行间距的设置是否合适等等。 六是通读

全文反复改。将改好的文章再通读几遍，看是否顺畅流利，

内容是否让人一看就明白，一直改到满意为止。 (二)审计信

息文稿修改技巧 修改文稿要从主题、材料、结构、语言、文

面五个方面依次进行。 1．主题方面的病症及修改 每篇信息



都应该有一个统率全文的主题。在这个主题下面，又有几个

分题或观点来支撑它。但事实上有不少信息的初稿很难符合

这个要求，需要通过修改来逐步完善。 (1)主题有错误，需重

新归纳推导。所表达的主题不符合国家的路线、方针、政策

和有关法规精神，或违背事物的发展规律。如把违规金额增

加的原因说成是改革开放造成的；把当日下达审计通知书当

日审计的做法作为一种提高工作效率的经验来介绍；对应处

理的违规问题不予处理且认为是体现了“三个有利于”原则

；把地方政府出台的各种收费均当作合理收费并呼吁加大征

收力度等等，类似的观点都容易形成主题方面的错误。修改

时，对推敲错了的观点要修正过来；对观点正确而材料有问

题的，要撤换材料；对观点，材料都有问题的要放弃修改?

(2)主题缺乏吸引力，需调整充实。主题不存在错误，但就是

感觉乏味，吸引不住读者。其原因，一是主题可能偏离了信

息需求的“六个点”，导致供求不对路；二是可能对材料的

归纳提炼不够，使主题缺乏鲜明感；三是主题过于微观。修

改时，对偏离需求点的主题，以暂不修改放置一段时间为宜

；对材料归纳提炼不够的，应重新分析研究材科，提炼观点

，推导主题；对过于微观的主题，要注意进行宏观和全局方

面的联系分析。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下

载。详细请访问 www.100test.com 


