
银行票据业务的主要审计内容和方法 PDF转换可能丢失图片

或格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/87/2021_2022__E9_93_B6_E8

_A1_8C_E7_A5_A8_E6_c53_87678.htm (一)评审银行票据业务

的相关内控制度 1、通过审阅相关政策、制度，如相关从事

票据业务的申请和人行的批复文件、有关业务办理的制度规

定、相关业务流程图解说明、各岗位责任制度等，了解各项

制度的建立健全情况；通过询问有关票据业务接受申请、记

录、审查审批、检查等环节的工作人员以及有关银行领导，

了解他们对控制票据业务重要性和相关法规制度的认识、对

本岗位工作的认识和熟悉程度。尤其要注意各项制度与国家

的有关法律法规等是否一致。 2、抽查票据业务的整个流程

及其有关表单记录，关注主要的控制措施的贯彻执行。主要

有票据查验、批准、检查等职责是否分工明确、保证相互独

立；有无按审批权限的要求得到有效的批准；业务的记录是

否及时准确完整；银行空白票据、票据业务档案是否及时得

到安全保管等。银行内部稽核检查有无定期或不定期进行，

有无对有关业务作出评价、提出意见。 3、选取关键的控制

点进行测试，判断其有无真正发挥作用，对相关内控制度的

合法合规性、健全性和合理性进行评价，以便确定审计范围

和审计重点。 (二)审查票据的承兑、贴现、转贴现、再贴现

等业务的真实性、合法性和完整性，以及票据业务反映和揭

示的及时性和充分性。 1、抽审业务档案，包括正在审批尚

未办理的、已办理未到期的、已过到期日的票据。主要对以

下几个方面进行审查： 审查持票人承兑或贴现申请书以及所

附有关营业执照、与出票人或其直接前手之间的增值税发票



的商品交易合同复印件、申请人及保证人近期的资产负债表

、损益表等有关财务会计报表，申请人提供的抵押担保或质

押等保证资料或是证明保证人资格和保证能力的资料等； 审

查银行查验票据情况的工作记录，包括用以核实汇票的真实

性查询电报或信函及其回电、回函，或其他方式的查询记录

。对企业偿债能力、获利能力、资信情况及生产经营管理情

况调查和评价的资料，业务审批书上逐级报批所签署的决策

意见； 审查相关协议，关注约定双方的权利、义务和责任的

条款。 2、抽查有关会计核算资料。 审查相关业务本金部分

是否及时准确进行核算，表内、表外资产负债的反映是否真

实可靠。审查有关的收入是否按权责发生制原则完整、正确

地记录到相应的会计期间。对于付款人到期不能付款需要银

行垫付时，银行有无及时进行正确有账务处理； 审查会计有

关的保证金是否及时足额人账，对收到的抵押、质押资产是

否进行了登记； 审查银行各类报表资料是否与账本凭证相符

，全面、准确地反映银行票据的情况。 3、可抽取部分票据

业务向有关票据各当事人进行函证。对在合法性、真实性等

方面存有较大嫌疑的票据可安排对有关当事人进行外调，或

到税务、工商求证等。 (三)对银行票据业务进行分析性测试

，分析其合法性、盈利能力和经营风险。 1、通过计算资本

充足率、流动资产与流动负债的比率、贷款余额与存款余额

的比率等来分析判断银行承兑、贴现总量是否控制在核定的

限额以内； 2、将贴现申请人按某一期间内平均授信金额大

小排序，并可结合贷款等其他授信情况，综合分析银行主要

授信的行业、集中于某一企业或企业集团的资金量有多少，

计算对同一借款人的贷款余额与商业银行资本金余额的比例



； 3、计算无力承付银行垫付资金的业务量占相关业务总量

的比率，并对其成因进行综合分析，在付款人方面，是确实

有支付困难还是有意抵赖或者一开始就有意舞弊；在银行方

面，是审查不力、还是有关人员知情；不报或者确实是超出

银行可控范围、或者由突发偶然因素等造成的； 4、分别计

算承兑、贴现等业务的平均收益率，考虑包括存款利息、拆

借息、支付的各项查询成本、人员办公费用以及有关呆账、

坏账等的直接或间接成本在内，估算出相关的平均成本，综

合分析其税前净收益、分析收费率和贴现率的合理性。
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