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投标人是响应招标、参加投标竞争的法人或者其他组织。《

招标投标法》第26条规定：“投标人应当具备承担招标项目

的能力；国家有关规定对投标人资格条件或者招标文件对投

标人资格条件有规定的，投标人应当具备规定的资格条件。

”●投标程序 (1)组织投标机构 (2)编制投标文件 经过现场踏

勘和投标预备会后，投标人可以着手编制投标文件。投标人

在编制投标文件时．应遵守下列要求和步骤： ①结合现场踏

勘和投标预备会的结果，进一步分析招标文件； ②校核招标

文件中的工程量清单； ③根据工程类型编制施工规划或施工

组织设计； ④根据工程价格构成进行工程估价，确定利润方

针，计算和确定报价； ⑤形成投标文件。投标文件一般包括

下列内容： 投标函； 投标报价； 施工组织设计； 商务和技

术偏差表。 投标人根据招标文件载明的项目实际情况编制投

标文件，拟在中标后将中标项目的部分非主体、非关键性工

作进行分包的，应当在投标文件中载明。 (3)提交投标文件 投

标人在送达投标文件时应注意以下事项。 ①投标截止日期前

送达投标文件； ②要求招标人签收投标文件； ③投标文件的

补充、修改和撤回。●投标担保 (1)投标担保的概念 投标担保

。是指招标人为防止投标人不审慎进行投标活动而设定的一

种担保形式。因为招标人不望投标人在投标有效期内随意撤

回标书或中标后不能提供履约保证和签署合同。 (2)投标担保

的形式和有效期限 《工程建设项目施工招标投标办法》第36



条规定：“招标人可以在招标文件中要求投标人提交投标保

证金。投标保证金除现金外，可以是银行出具的银行保函、

保兑支票、银行汇票或现金支票。 投标保证金一般不得超过

投标总价的2％。但最高不得超过80万元人民币。投标保证金

有效期应当超出投标有效期30天。 投标人应当按照招标文件

要求的方式和金额，将投标保证金随投标文件提交给招标人

。投标人不按招标文件要求提交投标保证金的，该投标文件

将被拒绝，作废标处理。” (3)投标保证金被没收的几种情形 

①投标人在投标截止日期后修改或撤回投标文件的，招标人

有权没收其投标保证金。 ②中标人未能在规定期限内提交履

约保证金或签署合同协议。 100Test 下载频道开通，各类考试

题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


