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https://www.100test.com/kao_ti2020/89/2021_2022__E9_80_A0_E

4_BB_B7_E5_B7_A5_E7_c56_89637.htm 索赔报告是承包人向业

主索赔的正式书面材料，也是业主审议承包人索赔请求的主

要依据。 索赔报告的具体内容，随该索赔事件的性质和特点

而有所不同。但从报告的必要内容与文字结构方面而论，一

个完整的索赔报告应包括以下四个部分。 1．总论部分 来源

：www.examda.com 一般包括以下内容：序言；索赔事项概述

；具体索赔要求；索赔报告编写及审核人员名单。 文中首先

应概要地论述索赔事件的发生日期与过程；施工单位为该索

赔事件所付出的努力和附加开支；施工单位的具体索赔要求

。在总论部分最后，附上索赔报告编写组主要人员及审核人

员的名单，注明有关人员的职称、职务及施工经验，以表示

该索赔报告的严肃性和权威性。 2．根据部分 本部分主要是

说明自己具有的索赔权利，这是索赔能否成立的关键。根据

部分的内容主要来自该工程项目的合同文件，并参照有关法

律规定。该部分中施工单位应引用合同中的具体条款，说明

自己理应获得经济补偿或工期延长。 一般地说，包括以下内

容：索赔事件的发生情况；已递交索赔意向书的情况；索赔

事件的处理过程；索赔要求的合同根据；所附的证据资料。

3．计算部分来源：www.examda.com 索赔计算的目的，是以

具体的计算方法和计算过程，说明自己应得经济补偿的款额

或延长时间。切忌采用笼统的计价方法和不实的开支款额。

4．证据部分 证据部分包括该索赔事件所涉及的一切证据资

料，以及对这些证据的说明。对重要的证据资料最好附以文



字证明或确认件。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接

下载。详细请访问 www.100test.com 


