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https://www.100test.com/kao_ti2020/91/2021_2022__E7_9B_91_E7

_90_86_E5_B7_A5_E7_c59_91669.htm 五、建设工程档案的分

类 (一)工程准备阶段文件 1．立项文件 2．建设用地、征地、

拆迁文件 3．勘察、测绘、设计文件 4．招投标及合同文件 5

．开工审批文件 6．财务文件 7．建设、施工、监理机构及负

责人 (二)监理文件 (1)监理规划， (2)监理月报中的有关质量

问题， (3)监理会议纪要中的有关质量问题， (4)进度控制，

在建设全过程监理中形成，包括：工程开工／复工报审表，

工程延期报审与批复，工程暂停令。 (5)质量控制，在建设全

过程监理中形成，包括：施工组织设计(方案)报审表，工程

质量报验申请表，工程材料／构配件／设备报审表，工程竣

工报验单，不合格项目处置记录，质量事故报告及处理结果

。 (6)造价控制，在建设全过程监理中形成，包括：工程款支

付申请表，工程款支付证书，工程变更费用报审与签认。 (7)

分包资质， (8)监理通知及回复， (9)合同及其他事项管理，

(10)监理工作总结， (三)施工文件 包括：建筑安装工程和市

政基础设施工程两类，建筑安装工程中又有土建工程(建筑与

结构)、机电工程(电气、给排水、消防、采暖、通风、空调

、燃气、建筑智能化、电梯)和室外工程(室外安装、室外建

筑环境)。市政基础设施工程中又有施工技术准备，施工现场

准备，工程变更、洽商记录，原材料、成品、半成品、构配

件设备出厂质量合格证及试验报告，施工试验记录，施工记

录，预检记录，隐蔽工程检查(验收)记录，工程质量检查验

收记录，功能性试验记录，质量事故及处理记录，竣工测量



资料等12类文件。 1．建筑安装工程 (1)土建(建筑与结构)工

程 1)施工技术准备文件：施工组织设计，技术交底，图纸会

审记录，施工预算的编制和审查，施工日志； 2)施工现场准

备：控制网设置资料，工程定位测量资料，基槽开挖线测量

资料，施工安全措施，施工环保措施； 3)地基处理记录：地

基钎探记录和钎探平面布点图，验槽记录和地基处理记录，

桩基施工记录，试桩记录； 4)工程图纸变更记录：设计会议

会审记录，设计变更记录，工程洽商记录； 5)施工材料预制

构件质量证明文件及复试试验报告：砂、石、砖、水泥、钢

筋、防水材料、隔热保温、防腐材料、轻集料试验汇总表，

砂、石、砖、水泥、钢筋、防水材料、隔热保温、防腐材料

、轻集料出厂证明文件，砂、石、砖、水泥、钢筋、防水材

料、轻集料、焊条、沥青复试试验报告，预制构件(钢、混凝

土)出厂合格证、试验记录，工程物资选样送审表，进场物资

批次汇总表，工程物资进场报验表； 6)施工试验记录：土壤(

素土、灰土)干密度、击实试验报告，砂浆配合比通知单，砂

浆(试块)抗压强度试验报告，混凝土抗渗试验报告，商品混

凝土出厂合格证、复试报告，钢筋接头(焊接)试验报告，防

水工程试水检查记录，楼地面、屋面坡度检查记录，土壤、

砂浆、混凝土、钢筋连接、混凝土抗渗试验报告汇总表； 7)

隐蔽工程检查记录：基础和主体结构钢筋工程，钢结构工程

，防水工程，高程控制； 8)施工记录：工程定位测量检查记

录，预检工程检查记录，冬施混凝土搅拌测温记录，冬施混

凝土养护测温记录，烟道、垃圾道检查记录，沉降观测记录

，结构吊装记录，现场施工预应力记录，工程竣工测量，新

型建筑材料，施工新技术； 100Test 下载频道开通，各类考试



题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


