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、工程建设监理是建设项目管理主体的重要部份，工程建设

监理是严格按照有关法律、法规和技术规范实施的，监理资

料收集、编写、整理是监理工作的重要环节，是监理服务工

作量和价值的体现，监理日记是监理资料和重要组成部份。

2、监理日记是监理活动全面而又连续最真实的记录。监理审

批记录、验收记录大多是对施工结果的认可，不能系统反映

监理活动，对有些特殊殊问题的原因、处理结果更难全面反

映，而以文字记载为主的日记可将重要的监理活动全面、连

续地记录下来。一旦项目建设中业主与承包商之间对质量、

进度、费用等问题产生异议、争端时，必然要追溯监理活记

录，以求证明?nbsp. 3、监理日记是监理人员对施工活动最全

面的监控记录。监理的验收表格只对施工活动间断性的记录

，不能反映施工过程，一些施工过程出现的问题无法在验收

表中得到反映，日记则是记录这些问题的载体，对处理有关

问题具有重要的参考价值。 4、监理日记反映监理工作水平

、工作成效的窗口。监理日记体现了监理人员的技术素质、

业务水平，展示了监理人员履行监理职责的能力和工作成效

，同时也反映出监理企业的管理水平。 二、监理日记的基本

内容 1、封面：监理记录封面应包括工程项目名称、工程合

同编号、专业监理工程师（或驻地监理工程师）、监理日记

记录人、监理日记起止时间。 2、监理日记内容： 2.1 日期、

气候慨况： 2.2 工程部位： 2.3 承包商动态： 2.4 质量检查、



试验情况： 2.5 承包商提出的问题和对承包商提出问题的答复

、指示： 2.6 上级的通知或指示： 2.7 施工过程中存在的问题

： 2.8 对已往提出问题的复查： 2.9 重点、关健部位的旁站情

况： 2.9.1 旁站的部位及施工工艺： 2.9.2 现场人员情况： 2.9.3

施工起止时间、监理到达时间、离开时间： 2.9.4 完成工程量

2.9.5 施工过程描述： 2.10 安全文明施工情况： 2.11 会议或口

头洽商记录： 2.12 来访会见情况： 三、监理日记的书写要求

1、监理日记的书写应该符合法律、法规、规范的要求，真实

、全面、充分体现工程参建各方合同履行程度，公正记录每

天发生的工程情况，准确反映监理每天的工作情况及工作成

效。禁止作假，不能为了某种目的修改日记，不得随意涂改

、刮察。 2、所有的监理人员均应每天按时填写监理日记，

尽量避免事后补记，及是时提交专业监理工程师（或驻地监

理工程师）审查，日记的记录人应签名。 3、监理日记不允

许记录与监理工作无关的内容。 4、记录问题时对问题的描

述要清楚，处理措施和处理结果都要跟踪记录完整，不得有

头无尾。 5、监理日记书写工整、清晰，用语规范，语言表

达简明扼要，措辞严谨，记录应尽量采用专业术语，不用过

多的修饰词语，更不要夸大其词，涉及到数字的地方，应记

录准确的数字，不得采用诸如“大约15”之类的措辞。工程

监理日记充分展示了记录人在工程建设监理过程中的各项活

动及其相关的影响，文字处理不当、出现错别字、涂改、语

句不通、不符合逻辑、用词不当、不规范都会产生不良的后

果。在监理日记中不得出现概念模糊的字眼，例如：在监理

日记中出现“估计”、“可能”、“基本上”等概念模糊的

字眼，会使人对监理日记的真实性、可靠性产生怀疑，从而
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