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于第一次工程例会时，项目总监理工程师应对承包单位进行

监理工作的交底，交底应书面进行。现阶段，交底的主要内

容如下： 根据工程委托监理合同，我公司将作为业主的全权

代表对该工程的施工进行建设监理。为圆满完成该工程的建

设任务，实现合同确定的工期、质量、造价等控制目标，务

请施工单位配合支持我司，并按照我司的要求，组织施工与

管理。 1、施工单位应于合同签定后七日内书面通报施工组

织机构项目经理姓名（包括年龄、性别、职称），即公司代

表，在整个施工合同执行期间，由该代表行使同赋予的权利

，履行合同义务，负责签发来往信函。 2、施工单位应按合

同要求的时间开工，并于开工前书面报告施工准备情况，获

得我司认可后方可开工。有困难时，可以书面提前五天向总

监理工程师申述，获准后可延期开工。 3、开工前应将正式

施工组织设计报送总监理工程师审定。无施工组织设计的不

得开工。在征得总监理工程师同意的情况下，可分段报审。

4、图纸会审一般在收到图纸后10～15日进行，施工单位应组

织有关技术人员抓紧做好图纸会审的准备工作。 5、施工用

各类建筑材料均需向监理机构报送样品、材质证明和有关技

术资料，经监理机构审核批准后方可采购使用。变更用材时

，需事前征得同意，否则不予结算。 6、施工单位使用专业

分包队伍时，须于分包合同签定前按照监理工程师的要求提

供分包单位的有关资料，征得总监理工程师同意后才可使用



。 7、各类配合比、钢筋焊接及其它新材料、新技术、新工

艺的使用，须于事前报送试焊结果及有关技术资料，经监理

机构审核批准后方可使用。 8、施工单位应于每道工序前进

行施工技术交底，每一工序完成后进行质量自检，并将自检

资料送交监理工程师，经监理工程师认可后方可进行下道工

序施工。 9、隐蔽工程完成后，施工单位应在认真自检合格

的基础上，提前24小时书面通知监理机构进行验收。 10、监

理工程师对某些质量有疑问，而要求施工单位复测时，施工

单位应给予积极配合。并对检验仪器的使用提供方便。若发

生费用和有关责任时，则按施工合同规定的原则处理。 11、

施工单位应及进向监理工程师报送分部分项工程质量自检资

料和混凝土、砂浆强度报告。 12、使用商品混凝土时，除要

求混凝土搅拌厂提供所使用的原材料的质量证明外，还应提

供每罐混凝土的出窑时间与运输时间，该段时间应严格进行

控制，对于混凝土成品除搅拌厂按规定自行抽样送检外，施

工单位在现场亦应抽样送检，同时随机抽难混凝土的塌落度

是否符合使用标准。 13、现场出现质量事故后，施工单位应

及时报告监理工程师，并严格按照总监理工程师审定的方案

进行处理。任何质量缺陷均不得瞒着监理工程师自行处理。

14、监理工程师对工程质量有否决权。 15、施工单位应遵守

执行监理工程师的指令，如有异议时，应在三日内提出书面

申述，否则监理工程师可以不承认该部分工作量。 16、合同

签定一个月内，施工单位应向监理工程师报送施工图预算。

17、每月完成工作量及工程进度款的申报须按合同规定的时

间进行。逾期不进行申报的，监理工程师不再受理。监理工

程师收到报告后，七日内完成复核工作，签发付款凭证，由



业主按合同规定时间支付。 18、施工单位应按中山市建委

于1997年11月17日印发的中建质[1997]131号《中山市建设工

程文明施工检查评分标准（试行）》的通知于开始施工前按

通知安排要求做好各项文明施工工作。 19、施工过程中由于

设计变更修改或因现场情况变化，工程量产生变化时，施工

单位应于施工前以书面报送监理工程师事先签证，否则不予

结算工程款。 20、现场出现安全事故，施工单位应按规定上

报。监理工程师接到报告后将协助施工单位做好事故的善后

处理工作。 21、施工单位于工程全部完工后，经过认真自检

，认为符合交工条件时，可向监理工程师提交验收申请，经

监理工程师复验认可后，转报业主组织正式竣工验收。 22、

施工单位申请竣工验收前七天，应将竣工验收技术资料交监

理工程师审查。 23、施工单位应于竣工验收后，向监理工程

师报送完整的竣工结算资料。 24、为了规范化地对工程进行

管理，施工单位与监理方的联系应书面进行，一般来说施工

单位不宜与建设单位就工程问题直接进行联系。 项目监理部 
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试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


