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https://www.100test.com/kao_ti2020/96/2021_2022__E8_8B_B1_E

8_AF_AD_E5_86_99_E4_c64_96126.htm 改写，就是把原有的

一篇文章改变形式、长短的一种写作类型。 改写，包括改写

、缩写、扩写、写摘要等多种形式：或改头换面，或削足适

履，或海阔天空，或归纳总括，让你有足够的内容、机会和

样式适应要求，施展才华。 改写是用不同形式表达同一内容

的方法，使之成为与原文意思相同而表现方式、文体不同的

作品。改写可以变换文章的人称、顺序，可以改变原文的体

裁、结构，可以灵活运用自己的语言，尽可能用多种方法来

表达、替换原文语句的内容。比如，我们可以把对话改写成

散文，可以把记叙文变成通讯报导、新闻特写，反之亦然。 

缩写是根据词数、字数的要求对原文加以压缩、概括，从而

达到缩短篇幅、简化内容、突出中心等目的的写作形式。简

言之，缩写是原文的“高度浓缩”。缩写时要忠实于原文，

保留原文体裁、题材、主要内容、主要思想、结构顺序、语

言风格、人称视角和表现方法等；既要使篇幅缩短，结构紧

凑，又要使内容简明扼要，重点突出；不能对原文加入个人

的认识、体会或对原文进行评论，也不能加入原文中没有的

内容。 扩写则与缩写相反，是把篇幅短小的内容扩展成为篇

幅较长的文章。扩写时，可以施展个人的想像力，在不离原

文核心内容的前提下海阔天空，任意发挥，从而使细节更加

充实、生动，使情节更加具有感染力，使解释、说明、论证

更加充分有力。来源：www.examda.com 摘要是一篇文章或一

本书的梗概，多指论文或报告内容的提要。一些期刊、杂志



上论文的“提要”、“摘要”，某些报纸、杂志在一篇文章

前面写的“编者按”，一本书的前言等均属此列。写摘要就

是简明扼要地向读者介绍一篇文章，一本书，一篇论文或一

个报告的主要内容，使读者用较少的时间阅读后，能了解文

章或书的来龙去脉。摘要可以改变体裁。写摘要时，笔者可

以用原文的人称、语气、也可以用第三人称，即笔者的语气

，但是不能改变原文的事实和观点，也不能丢掉原文的要点

，应写成连贯的文章而不能写成提纲。来源

：www.examda.com 总之，改写、缩写、扩写、摘要都是对原

有的文章进行适合某种需要的裁剪或放大，选取原文的精要

而和盘托出，对其要点和实质容不得偷换和贪污。这些写作

形式对学习写作的学生来说，是一种练习综合分析、归纳概

括能力的好方法；对成人来说，是工作中的很好的帮手。 一

个作家可以把一本小说改写成剧本，把一则简短的消息扩展

为一部短篇或长篇小说；一名记者可以把一段会谈改写成一

篇通讯报导或特写；一个编辑可以把收到的稿件根据版面大

小或缩或扩写成适当的文章；我们在听领导人、某方面的专

家做报告时要作点笔记，然后写出摘要文章；我们写成一篇

论文后，可以给它写一段简短的摘要，等等。这些都是人们

在生活、工作中必不可少的书面表达形式。所以，学会这些

写作技巧，能使我们适应各方面的需要。 100Test 下载频道开

通，各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


